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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 63/2026 - PROAD (10.46)

N° do Protocolo: 23205.020228/2026-62
Chapec6-SC, 15 de julho de 2026.

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados pelos
servidores, no uso e guarda, bem como nos casos de
desaparecimento ou danos aos bens permanentes integrados
ao patrimdnio da UFFS e outras providéncias.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL, no
uso de suas atribuigdes legais, no uso de suas atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 640/GR/UFFS/2011, considerando:

a ale n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispSe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundagdes publicas federais;

b. aLe n°8.429, de 2 de junho de 1992, que dispde sobre as sangdes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento
ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na administragdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias;

c. alnstrucdo Normativa n® 205, de 8 de abril de 1988, da Secretaria de Administracéo Publica da Presidéncia da Republica que tem
como objetivo racionalizar com minimizagdo de custos 0 uso de material no ambito do SISG através de técnicas modernas que
atualizam e enriquecem essa gestdo com as desgjaveis condigdes de operacionalidade, no emprego do material nas diversas
atividades; e

d. alnstrucéio Normativa n® 142 de 5 de agosto de 1983, do Departamento Administrativo do Servigo Publico (DASP) que orientaa
aplicagdo harménica dos preceitos legais de designagdo de material de consumo e permanente;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos a serem adotados pel os servidores, no uso e guarda, bem como nos casos de desaparecimento
ou danos aos bens permanentes integrados ao patriménio da UFFS e outras providéncias.

TITULOI )
DASDEFINICOES

Art. 2° Para efeitos desta Instrucéio Normativa considera-se 0s seguintes conceitos:

| - patrimdnio mével (SIPAC): E o sistema que opera e gerencia o controle dos bens patrimoniais méveis da UFFS;

I - unidade: E o setor onde o servidor esta lotado e/ou desenvolve suas atividades laborais;

11 - localidade: E o local fisico (sala/corredor/galpdo, entre outros) onde os bens méveis de uma Unidade est&o alocados;

IV - chefia de unidade: E o servidor responsavel pela guarda e uso dos bens patrimoniais alocados nas localidades fisicas que sua
Unidade é responsavel;

V - detentor: E o servidor responsével pela guarda e uso dos bens que estfo acautelados em seu nome;

V1 - bens m6veis de uso coletivo: Sdo aguel es bens sob responsabilidade de uma Unidade e que sdo utilizados por diversas pessoas,
VII - bens méveis de uso pessoa: Sao aqueles bens que o servidor utiliza para desenvolver suas atividades;

VIII - termo de responsabilidade: E o documento gerado ap6s o tombamento dos bens adquiridos pelas Unidades requisitantes;

IX - termo de transferéncia: E o documento gerado apds a movimentacdo de bens entre unidades;

X - termo de acautelamento: E o documento que relaciona os bens que est&o sob responsabilidade do servidor detentor conforme
cada localidade fisica;

X1 - termo de empréstimo: E o documento gerado para uma transferéncia temporéria de responsabilidade pela guarda e uso de um
bem patrimoniado;

XII - ocorréncia patrimonial: E o processo de comunicacgo do furto, roubo, desaparecimento, perda, dano ou avaria & unidade de
patrimdnio pelo detentor do bem ou chefia da unidade;

X1l - bem de pequeno valor: E aguele cujo preco de mercado para aquisicio ou reparacdo do bem extraviado ou danificado seja
igual ou inferior a 2% (dois por cento) do valor previsto pelo art. 75, inciso I, daLei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 com tempo
de utilizag8o superior ao tempo de vida Util;

X1V - valor justo: E o valor de mercado atual subtraido da depreciacZo ocorrida até a data da ocorréncia;

XV - termo de gjuste de conduta (TAC): procedimento administrativo voltado a resolugdo consensual de conflitos, com forca de



titulo executivo extrajudicial;

XVI —dolo: refere-se aintencdo consciente e livre de cometer uma agdo ilicita ou prejudicial;

XVII — culpa: refere-se a responsabilidade de alguém por um ato que causa prejuizo material, devido aimprudéncia, negligéncia ou
impericia, resultando em um dano ou prejuizo ndo intencional;

XVIII - certiddo negativa / nada consta: € o documento emitido pelo patriménio mével - SIPAC que declara que o servidor ndo
possui pendéncias perante ao patrimdnio da instituicao;

XIX - relatério de bens acautelados, localidades e ocorréncias: € o relatério gerado pelo patrimbnio mével (SIPAC) que detalha
todos os bens que estdo acautelados para o servidor, as localidades que estdo sob sua responsabilidade e suas ocorréncias
patrimoniais que estdo em aberto.

TITULOII
DASRESPONSABILIDADES

Art. 3° Todo servidor, estudante, funcionério terceirizado ou prestador de servico podera ser responsabilizado administrativamente
e juridicamente pelo desaparecimento ou dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua
guarda e responsabilidade.
§1° Os bens permanentes integrantes do patrimonio da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) em uso ou guarda por
servidor, funcionério terceirizado ou estudante estardo sob sua responsabilidade, a qual devera ser formalizada mediante Termo de
Acautelamento, Termo de Empréstimo ou equivalente.
§2° Ap6s o tombamento do bem com o registro no patriménio mével (SIPAC), emissdo do Termo de Responsabilidade e
Acautelamento Inicial ao servidor indicado no processo, as etiquetas de patriménio sero encaminhadas para afixagéo nos itens
patrimoniados.
§3° Cabera aos agentes patrimoniais dos campi, realizarem a afixag@o das etiquetas nos bens e disponibiliza-los na localidade
indicada no termo de acautelamento para conferéncia do Detentor.
84° Bens de uso coletivo deverdo permanecer sob geréncia da Chefia da unidade, em nivel de CD, responsavel pelas localidades
fisicas:
85° A chefia da unidade poderd, a qualquer momento, solicitar transferéncia para outra unidade, recolhimento ao depésito ou
acautelamento para uso pessoa de servidor de sua Unidade.
86° Bens de uso pessoal deverdo permanecer acautelados para o servidor (detentor) que esta utilizando os bens.
§7° E responsabilidade da Chefia da unidade e do Detentor, comunicar ao Servico Especial de Distribuigio e Controle (SEDIC) na
Reitoria ou as Assessorias de Logistica e Suprimentos (campus) via chamado patrimonial, quaisquer ocorréncias relacionadas a
transferéncia ou movimentacdo do bem permanente que se encontra sob sua guarda e uso.
Secéo |
Das Chefias

Art. 4° A responsabilidade nata pelos bens mdveis alocados nas instalagBes fisicas das unidades e subunidades, bem como nas éreas
de uso comum (a exempl o de salas de aula, corredores e estacionamentos), € inerente a Chefia de Unidade de nivel CD.

Art. 5° Os Termos de Responsabilidade dos bens permanentes tombados inicialmente na Unidade deverdo ser assinados pela
Chefia, nivel CD, no mesavirtual — SIPAC.

Paragrafo Unico: Nos casos em que a chefia titular da unidade estiver impossibilitada de realizar a assinatura em virtude de
licengas, férias ou demais afastamentos legais, 0 documento devera ser assinado pelo seu substituto, conforme portaria de
substituicéo vigente.

Art. 6° O servidor, ao deixar a Chefia da Unidade, nivel de CD (exonerado), devera solicitar a transferéncia de responsabilidade das
localidades sob sua égide.

Par &grafo Unico: Nos casos em que ndo houver indicacdo imediata do servidor que assumira a responsabilidade pela Localidade,
esta devera ser assumida pela chefiaimediata superior.

Art. 7° Ao assumir a Chefia de uma Unidade, o servidor aceitara a responsabilidade pelas localidades que estéo sob
responsabilidade de sua unidade.

Art. 8° A solicitaggo de transferéncia e aceite de responsabilidade pelas localidades deverd ser realizada conforme manua de
chefias do patriménio mével — SIPAC.

Art. 9° Cabera ao servidor que assumira a Chefia da Unidade realizar a conferéncia dos bens que estdo alocados nas localidades.

Art. 10. A Chefia da Unidade Superior podera designar um ou mais servidores de sua unidade como Agente Patrimonial Setorial
paraauxiliar o controle de bens de sua unidade.

Secéo Il
Detentor

Art. 11. O detentor € o servidor responsavel pelos bens que lhe foram confiados para uso e guarda mediante Termo de
Acautelamento, Termo de empréstimo ou documento equival ente que evidencie sua responsabilidade.

Art. 12. Quando solicitado pelas comissdes de inventario ou a qualquer momento pelos Agentes Patrimoniais, 0 detentor deverd
apresentar os bens que estdo em sua carga patrimonial.
§1° E dever do detentor informar & Assessoria de logistica e Suprimentos (campus) ou ao Servigo Especial de Distribuicio e
Controle (Reitoria) quaisquer ocorréncias de movimentagdo dos bens que estdo sob sua responsabilidade e solicitar regularizacéo de
localidade e/ou responsével, via chamado patrimonial.



§2° E dever do detentor localizar os bens que est&o em sua carga patrimonial que porventura estejam desaparecidos.

§3° O sistema enviara uma notificagdo ao detentor sempre que houver inclusdo ou devolucdo de bens no seu Termo de
Acautelamento.

84° Cabe a0 detentor, conferir os bens recebidos ou devolvidos e posteriormente assinar os Termos de Acautelamento atualizados
em até 5 dias Uteis apds o recebimento da notificagéio de movimentacéo do SIPAC.

85° Nos casos em que houver alguma divergéncia na movimentagdo, cabera ao detentor relatar a unidade de patriménio via e-mail
no prazo de até 5 dias Uteis do recebimento da notificagdo de movimentacéo do SIPAC.

86° Cabera ao detentor realizar o inventério dos bens que estdo sob sua guarda e uso durante o periodo de inventério anua de sua
unidade gestora.

§7° A Chefiada Unidade seré notificada nos casos em que o detentor ndo atender as solicitagdes dos Agentes Patrimoniais.

TITULO I
DAS OCORRENCIASPATRIMONIAIS

Art. 13. E dever do servidor, estudante, funcionario terceirizado ou prestador de servico comunicar a sua chefia imediata ou
unidade responsavel quaisquer ocorréncias relacionadas a materiais do patriménio da UFFS.

§1° O detentor ou responsdvel nato deverd abrir um processo de ocorréncia patrimonial nos casos de roubo, furto, perda,
desaparecimento, dano ou avaria e encaminhar para a unidade de patrimdnio do campus (servidores lotados nos campi) ou para o
Departamento de Gestdo Patrimonial (servidores lotados na Reitoria).

§2° Nos casos em que o bem estiver emprestado para uso e guarda por estudante, estagiario, funcionario terceirizado ou prestador
de servico, a comunicagdo devera ser realizada por meio do preenchimento do comunicado de ocorréncia (Anexo |) e entregue ao
servidor responsével pelo bem.

83° Nos casos de roubo/furto/extravio, devera o detentor providenciar o registro de ocorréncia junto a Delegacia de Policia. O
boletim de ocorréncialavrado pelo 6rgéo policial, devera ser anexado ao processo de ocorréncia patrimonial.

Art. 14. O processo de ocorréncia patrimonial deverd ser aberto:

| - nos casos de roubo ou furto, imediatamente, apds o registro dos fatos (Boletim de Ocorréncia) no 6rgao policial;

Il - nos casos de perda apds constatacéo do fato pelo detentor ou chefia da unidade;

Il - nos casos de desaparecimento, apds recebimento da notificagdo do agente patrimonial em virtude da realizagdo de inventario
anual de bens permanentes ou constatagao do fato;

IV - nos casos de dano ou avaria, apés encaminhamento do bem para manutencdo ou avaliagcdo por unidade competente conforme
art. 23 destaIN.

81° Nos casos de dano ou avaria em equipamentos de tecnologia da informacg&o (computadores, monitores, notebooks, etc), o
servidor responsavel, inicialmente, devera abrir um chamado no ATI para avaliagdo pelo técnico da area.

§2° Nos casos de dano ou avaria em mobiliarios e outros eguipamentos, o servidor responsavel, inicialmente, deverd abrir um
chamado patrimonial de manutencdo para avaliagdo pela unidade competente.

Art. 15. Recebido o processo de ocorréncia patrimonial pelo agente patrimonial, este deverd analisar a documentacdo anexada,
realizar diligéncias nos casos que couber e inserir o relato do agente patrimonial.

Art. 16. Realizado relato do agente patrimonial, o processo devera ser encaminhado ao detentor para manifestagdo que podera optar
por:

| - realizar amanutencdo do bem danificado sem énus para a UFFS no prazo de até 30 dias corridos;

Il - realizar areposicdo do bem extraviado por outro equivalente ou superior no prazo de até 30 dias corridos;

Il - realizar o ressarcimento do bem extraviado/danificado por meio do pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
gerada pel o agente patrimonial dentro do vencimento pré-definido.

§ 1° A Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o valor de mercado do bem anexada ao processo de ocorréncia patrimonial trata
- se apenas de uma opgdo de regularizacdo imediata da ocorréncia patrimonial para os casos em que o detentor entender que deva
realizar o ressarcimento ao erério.

§ 2° Nos casos em que o detentor opte por ndo realizar a quitagdo da GRU neste momento do processo, devera indicar alguma
aternativa apresentada neste artigo.

IV - ndo concordar com as recomendacgles para o ressarcimento, manutencdo ou reposicdo do material extraviado/danificado
inserindo justificativa de forma detalhada com as razdes e circunstancias pelas quais entende que o dano ou extravio se deu pelo uso
normal ou por razéo alheia a sua responsabilidade dando continuidade ao processo.

Art. 17. Recebido o processo de ocorréncia patrimonial, o Pro-Reitor de Administragdo e Infraestrutura, ap6s a andlise da
ocorréncia poder&:

| - concluir que a perda das caracteristicas ou avaria do material ocorreu do uso normal ou de outros fatores que independem da
acdo do consignatario;

Il - identificar, desde logo, o(s) responsavel (eis) pelo dano causado ao material, sujeitando-o as providéncias constantes no Art. 19;
[11 - designar comissdo especial para apuragdo dairregularidade, cujo relatdrio deverd abordar os seguintes topicos:

a- aocorréncia e suas circunstancias;

b - estado em que se encontra o materia;

¢ - valor do material, de aquisicdo, arbitrado e valor de avaliagéo;

d - possibilidade de recuperacdo do material e em uso negativo, se ha matéria-prima a aproveitar;

€ - sugest&o sobre o destino a ser dado ao material; e,

f - grau de responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s).

IV - concluir pela baixa definitiva do registro patrimonial, conforme IN/DASP n° 142/83.

Par &grafo Unico: Nos casos em que os terceirizados ou prestador de servigos agiram com negligéncia ou omissdo no exercicio de
suas funcBes, concorrendo, assim, para o evento danoso, a reparacdo sera de responsabilidade da empresa contratada.



Art. 18. Cabera ao Pro-Reitor de Administracdo e infraestrutura:

| - analisar o relatério conclusivo da comisso especia para apuragdo da irregularidade;

Il - aplicar osincisos|, Il oulll do Art. 22 eInciso | ou IV do Art. 20 desta Instrucéo Normativa;

Il - remeter o processo para apuragdo disciplinar quando houver indicio de dolo e nos casos onde o responsavel néo fizer a
reparacao decorrente da aplicagdo dosincisos|, |1 ou Il do Art. 19 desta Instrucéo Normativa;

IV - remeter o processo para apuragao criminal, quando for o caso;

V - determinar a baixa do bem, quando for o caso.

Art. 19. Caracterizada a existéncia de responsavel(eis) pelo dano, avaria, perda ou desaparecimento do material ficara(do) este(s)
responsével (eis) sujeito(s), conforme o caso e aém de outras penas que forem julgadas cabivels, a
| - arcar com as despesas de recuperacdo do material;
Il - substituir o material por outro com caracteristicas equival entes ou superior; ou
[11 - indenizar, em dinheiro, esse material, a prego de mercado.
Secéo |
Da avaliacéo

Art. 20. No caso de danos ou avarias, 0 bem patrimonial deverd ser encaminhado para a unidade competente para avaliagéo,
conforme sua natureza:

| - mobilidrios em geral sero encaminhados para as unidades de manuten¢do nos respectivos campi ou ao Departamento de
Manutenc&o e Conservagéo de Bens (DMAN) na Reitoria;

Il - equipamentos e materiais de Tecnologia da Informagédo serdo encaminhados as unidades de T.I nos respectivos campi ou a
Diretoria de Infraestrutura de Tecnologia da Informagéo - DITI na Reitorig;

Il - equipamentos de laboratérios serdo encaminhados para a Coordenacdo Adjunta de Laboratérios para indicacéo de agente
competente para avaliagéo;

IV - demais casos seréo analisados e encaminhados pelas unidades de patrimdnio nos campi ou pelo Departamento de Gestéo
Patrimonial (DGPAT) na Reitoria.

§1° Caso 0 dano ou avaria for irreparavel mas decorrente do uso normal ou obsolescéncia, o técnico de T.l ou agente responsével
pela avaliagdo deverd orientar o servidor responsavel a abrir um processo de devolugéo de bens permanentes, anexar o laudo de
funcionamento e encaminhar o processo conforme Mapa de Processo n°® 55/EP/UFFS/2022 - Devolucéo de Bens Permanentes.

§2° Caso 0 dano ou avaria for irreparavel decorrente de mau uso ou negligéncia, o técnico de T.l ou agente responsavel pela
avaliacdo devera orientar o servidor responsavel a abrir um processo de ocorréncia patrimonial, anexar o laudo de funcionamento e
encaminhar para a unidade competente conforme Mapa de Processo n° 112/EP/UFFS/2022 - Ocorréncia Patrimonial.

Art. 21. O Bem podera ser enviado para emissdo de laudo de funcionamento ou conserto pelo detentor, as empresas privadas
especializadas conforme natureza do bem.

Art. 22. Nos casos de furto, roubo, perda ou desaparecimento, o bem sera considerado como em pleno funcionamento na data da
ocorréncia.

Segéo I

Do ressar cimento

Art. 23. Nos casos em que 0 bem patrimonial danificado ou extraviado enquadra-se como “bem de pequeno valor”, o Pré-Reitor de
Administracdo e Infraestrutura podera decidir pela baixa definitiva do bem do acervo patrimonial .

Paragrafo tnico: O valor de referéncia para o disposto no inciso XIlI do art. 2° desta IN deve seguir a atualizacdo dos valores
estabelecidos no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, quando da abertura do processo de ocorréncia
patrimonial.

Art. 24. Nos casos de danos ou avarias decorrentes do uso normal ou causados por intempéries climéticas, quando ndo houver dolo
ou culpa do detentor, o bem podera ser baixado sem cobrancga de ressarcimento ao erério.

Art. 25. Constatado que os danos ou avarias sdo decorrentes uso indevido pelo detentor, o valor do ressarcimento serd estabelecido
com base na média do levantamento do preco de mercado de um bem novo equivalente ou superior por meio de, no minimo, 3
orcamentos.

Art. 26. Nos casos de desaparecimento, o ressarcimento serd estabelecido de acordo com o tempo decorrido desde o cadastro do
bem mével no sistemainterno, nos seguintes termos:

| - se decorrido até um 1 ano, o ressarcimento sera de 100% do valor do bem novo;

Il - sedecorridos entre 1 e 2 anos, o ressarcimento sera de 90% do valor do bem novo;

I11 - se decorridos de 2 e 3 anos, o ressarcimento sera de 80% do valor do bem novo;

IV - se decorridos entre 3 e 4 anos, 0 ressarcimento sera de 70% do valor do bem novo;
V - se decorridos de 4 e 5 anos, o ressarcimento sera de 60% do valor do bem novo;

VI - se decorridos entre 5 e 6 anos, o ressarcimento sera de 50% do valor do bem novo;
VIl - se decorridos de 6 e 7 anos, o ressarcimento sera de 40% do valor do bem novo;
VIl - se decorridos entre 7 e 8 anos, o ressarcimento sera de 30% do valor do bem novo;
IX - se decorridos de 8 a9 anos, o ressarcimento sera de 20% do valor do bem novo; e,
X - se decorridos mais de 10 anos, o ressarcimento sera de 10% do valor do bem novo.

Art. 27. Nos casos de roubo, furto ou perda, em gque o detentor tenha corroborado, dolosamente ou culposamente, 0 ressarcimento
serd estabelecido com base no levantamento do preco de mercado de um bem novo equivalente ou superior por meio de, no
minimo, 3 orgamentos.



Art. 28. Nos casos em que ndo for possivel realizar 3 orcamentos, o valor do ressarcimento seré levantado conforme art. 29 desta
instrugdo normativa.

Art. 29. Nos casos de roubo, furto, extravio ou dano de bens de valor superior a 2% (dois por cento) do valor previsto pela art. 75,
inciso 11, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, onde ndo foi possivel o ressarcimento ao erario ou a identificagdo do autor do
fato, devera ser aberto um processo de sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar — PAD para apuragéo do caso.

Art. 30. N&o sendo considerado como bem de pequeno valor conforme disposto no inciso XIlI do art. 2 desta IN, ou havendo
indicios de dolo ou culpa, havera a possibilidade do ressarcimento do valor do bem nos seguintes termos;

| - mediante manifestagéo do detentor conformeincisos|, I, 111 eIV do art. 19 destaIN;

Il - oferecida de oficio pelo Pro-Reitor de Administracdo e Infraestrutura;

I11 - sugerida pela comissdo responsavel pela conducdo do procedimento disciplinar;

IV - desconto em folha de pagamento do/a servidor/a, nos termos do art. 46 daLei no 8.112, de 1990.

TITULO IV
DASCERTIDOESNEGATIVAS

Art. 31. Todo servidor ao ser exonerado/dispensado de uma fungéo de chefia ou desvinculado da instituigdo por aposentadoria,
redistribuicdo, cessdo, demissdo, exoneragdo, licenca para tratar de interesses particulares, afastamento do pais ou para exercer
mandato eletivo, deverd transferir, pessoalmente ou através de terceiro com delegacdo para tal, a responsabilidade de sua carga
patrimonial.

81° Na transferéncia da carga patrimonial, o servidor seri considerado sem débito ap6s a efetivacdo da desvinculagdo de todos os
bens sob sua responsabilidade.

§2° Cabera ao servidor interessado encaminhar ao Servico Especial de Distribuicdo e Controle (SEDIC) ou Assessoria de Logistica
e Suprimentos nos campi, solicitacdo de transferéncia de responsabilidade dos bens via chamado patrimonial com os bens
vinculados, indicacdo do novo responsavel e localidade para as unidades supracitadas.

83° A veracidade das informagOes prestadas pelo servidor nas solicitagdes de movimentagdes e troca de responsabilidade é
exclusivado servidor interessado.

84° Caberd ao Servico Especial de Distribuicdo e Controle (SEDIC) ou Assessorias de Logistica e Suprimentos nos campi, uma vez
recebido o chamado patrimonia de transferéncia, o acautelamento dos bens permanentes, no prazo de até 05 (cinco) dias (teis, a
chefiaimediata ou a quem o servidor indicar.

8§5° Cabera ao servidor indicado como novo responsével, assinar os termos de acautelamento atualizados no patriménio mével do
portal administrativo.

86° A certid@o negativa podera ser solicitada a qualquer momento pelo servidor ou emitida pelo proprio servidor no patriménio
movel do portal administrativo do SIPAC.

87° A certidao negativa podera ser gerada somente quando o servidor ndo tiver bens sob seu uso e guarda, ndo tiver localidades sob
sua responsabilidade e/ou ocorréncia patrimonia em aberto.

88° Nos casos em que 0 servidor tiver uma das pendéncias relacionadas no parégrafo anterior, o sistema de patriménio mével
(SIPAC) ir4dgerar o relatdrio de bens, localidades e ocorréncias.

Art. 32. Cabera ao Departamento de Gestao Patrimonial ou Assessorias de Logistica e Suprimentos:
| - comunicar ao servidor/6rgao consulente a existéncia ou ndo de carga patrimonial, no prazo de 05 (cinco) dias (teis;
Il - informar a Pro-Reitoria de Gest&o de Pessoas (PROGESP), a regularidade da carga patrimonial.

Art. 33. Constatada a existéncia de débito, serd procedida a averiguacdo da responsabilidade do servidor.

TITULOV
DISPOSICOESFINAIS

Art. 34. A Universidade Federal da Fronteira Sul ndo se responsabiliza por quaisquer danos ou ocorréncias relacionadas aos
materiais ou equipamentos particul ares trazidos para as dependéncias da institui¢do por servidores, discentes ou terceiros.

Art. 35. E permitido aos servidores, técnicos administrativos e docentes, nos afastamentos para programas de capacitacio
profissional ou programa de gestéo, a permanéncia de equipamento(s) de tecnologia da informacdo pertencentes a sua carga
patrimonial durante o periodo do seu afastamento ou participagdo no programa de gestdo, conforme orientagdo da Secretaria
Especial de Tecnologia da Informacdo (SETI).

81° Nestes casos, 0s bens permanecerdo acautelados para o servidor e serd registrado uma ocorréncia patrimonial para controle
interno.

§2° Apds o término do periodo de afastamento, o servidor deverd comunicar sua chefiaimediata via e-mail sobre o retorno dos bens
e encaminhar um chamado patrimonial do tipo “Retorno de bens’ parafinalizar a ocorréncia patrimonial.

84° O servidor podera requisitar uma cadeira giratéria e um apdia-pés para utilizacdio em sua residéncia e poderd ser atendido,
conforme disponibilidade.

85° O transporte para retirada ou retorno dos bens para tel etrabalho seré de responsabilidade exclusiva do interessado sem 6nus para
aUFFS.

86° Os bens que ndo forem utilizados no durante o afastamento deverdo ser transferidos para a responsabilidade de outro servidor
via chamado patrimonial do tipo “transferéncia’ para regularizagéo de sua carga patrimonial.

Art. 36. O servidor em processo de afastamento recebera o relatério de bens acautelados, |ocalidades e ocorréncias para apresentar
a0 setor demandante como comprovante da regularidade de sua carga patrimonial.



Art. 37. Servidores que estiverem com processo de apuragdo de ocorréncia patrimonial em andamento poderdo afastar-se para
programa de capacitacdo devendo atender as solicitagdes/orientagdes da conclusdo do processo apds o término do periodo de
afastamento.

Art. 38. Docentes contratados como substitutos ndo poder&o ter bens patrimoniais vinculados a sua carga patrimonial.

81° Nestes casos, materiais e equipamentos poderdo ser utilizados pelos substitutos por meio de Termo de Empréstimo gerado no
sistema do patriménio moével.

§2° No término do contrato, o substituto devera devolver o bem em perfeitas condigdes de uso para o servidor responsavel que
solicitara ao Servigo Especial de Distribui¢do e Controle (SEDIC) na Reitoria ou a Assessoria de Logistica e Suprimentos (campus)
finalizag8o do empréstimo no sistema.

Art. 39. Os bens que estiverem ociosos nas unidades deverdo ser devolvidos as unidades de patrimbnio conforme o Mapa de
Processo n° 55/EP/UFFS/2022 - Devolugéo de Bens Permanentes.

§1° Os mobiliérios dever&o ser devolvidos com suas chaves.

§2° Os acessOrios de equipamentos (mouse, teclado, maleta de transporte, travas de seguranga, entre outros) deverdo,
preferencialmente, ser devolvidos juntamente com o equipamento patrimoniado para que este possa ser redistribuido a outros
servidores.

83° Equipamentos que tiveram solicitacdo de recolha/devolugdo e estiverem com acessdrios ou pegas indispensaveis para seu
funcionamento ou redistribuicdo faltando n&o seréo recolhidos até a solucdo da pendéncia pelo detentor.

Art. 40. Compete, na esfera da Administraco pela conducdo do TAC, a Comissdo Permanente de Processos Administrativos
Disciplinar (CPPAD);

Art. 41. A recusa justificada ao ressarcimento, nos termos do inciso 1V do artigo 19 desta Instrugcdo Normativa, serd objeto de
andlise de admissibilidade pelo Pr6 Reitor de Administragéo e Infraestrutura e, umavez acolhida, implicard naisencéo do/a servidor
/aenvolvido/a de qualquer responsabilidade pelo dano ou extravio.

§ 1° A decisdo emanada pelo Pré Reitor de Administracdo e Infraestrutura acerca da recusa justificada de que trata o caput devera
trazer motivacdo inequivoca e precisa.

§ 2° Podera o Pr6 Reitor de Administragdo e Infraestrutura ordenar diligéncias que julgar necessarias & andlise dos fatos.

Art. 42. Servidores que forem redistribuidos ou exonerados durante o andamento do processo de ocorréncia patrimonial poder&o ser
chamados aressarcir a Uni&o mediante desconto em folha salarial ou insergdo em divida publica.

Art. 43. Fica a cargo da Comissdo Permanente de Procedimentos Administrativos Disciplinares (CPPAD) analisar os
procedimentos cabiveis nas situagBes em que o/a Reitor/a, venha a ser o/a servidor/a envolvido/a no dano ou extravio de bem
patrimonial.

Art. 44. Demais situagGes ndo previstas nesta instrucdo normativa serdo apreciadas pela Superintendéncia de Gestéo Patrimonial
(SUGEP).

Art. 45. Ficarevogada a Instrucdo Normativa n® 59/PROAD/UFFS/2025, de 10 de fevereiro de 2025 e a Instru¢do Normativa n° 60
/PROAD/UFFS/2025, de 27 de fevereiro de 2025.

Art. 46. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicaco.

(Assinado digitalmente em 15/07/2026 16:40)
EDIVANDRO LUIZ TECCHIO
PRO-REITOR - TITULAR
PROAD (10.46)

Matricula: ###223#8

Visualize o documento original em https:/sipac.uffs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu numero: 63, ano: 2026,
tipo: INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissdo: 15/07/2026 e o codigo de verificagdo: bd7773934



