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CAPITULO
020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO
021100 - OUTROS PROCEDIMENTOS

ASSUNTO
021121 - SUPRIMENTO DE FUNDOS

1 - REFERENC AS:

1.1 - RESPONSABI LI DADE Coordenagfes-CGerais de Contabilidade e Custos da Unido e
de Progranac¢do Financeira.

1.2 - COWPETENCIA - Portaria/STN N. 833, de 16 de dezenbro de 2011, que revogou
a INNSTN N 05, de 06 de novenbro de 1996.

1.3 - FUNDAMENTO

=

w
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BASE LEGAL

1.3.1.1 - Art. 68 e 69 da Lei n. 4.320, de 17 de nmar¢co de 1964.
1.3.1.2 - Art. 45 a 47 do Decreto n. 93.872, de 23 de dezenbro de 1986.
1.3.1.3 Decreto n. 5.355, de 25 de janeiro de 2005.

1.3.1.4 Decreto n. 6.370, de 01 de fevereiro de 2008.

1.3.1.5 Decreto n. 6.467, de 30 de mai o de 2008.

1.3.2 BASE ADM NI STRATI VA

E constituida da Instrucdo Normativa n. 04, da Secretaria do Tesouro Nacional,
de 30 de agosto de 2004, e pela Portaria n. 95 do Mnistro da Fazenda, de 19 de
abril de 2002.

2 - OBJETO

2.1 - O reginme de adiantamento, suprinento de fundos, é aplicavel aos casos de
despesas expressanente definidos em lei e consiste na entrega de nunerario a
servidor, sempre precedida de enpenho na dotacgdo prépria, para o fimde realizar
despesas que pel a excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua
inteira responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo nornmal de
apl i cagdo, nos seguintes casos:
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2.1.1 - para atender despesas eventuais, inclusive em viagem e com servi¢os
especi ai s, que exijam pronto paganento;

2.1.2 - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforne se
classificar emregul anento; e

2.1.3 - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendi das aquelas cujo
val or, em cada caso, ndo ultrapassar linmte estabel ecido em Portaria do Mnistro
da Fazenda;

2.2 Os valores de um suprimento de fundos entregues ao suprido poderé&o
relacionar-se a mmis de uma natureza de despesa, desde que precedidos dos
enpenhos nas dotacBes respectivas, respeitados os val ores de cada natureza.

2.3 A concessao de suprinmento de fundos devera ocorrer por neio do Cartao de
Paganment o do Governo Federal .

2.3.1 Em carater excepcional, onde conprovadanente nao seja possivel a
utilizagcdo do cartdao, os Orgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, do
Mnistério Publico e dos Comandos Mlitares poderdo novinentar suprinento de
fundos por neio de conta corrente bancari a.

3 DOS VALORES LI M TES PARA DESPESA DE PEQUENO VULTO

3.1 Limtes para suprimento de fundos nediante Cartdo de Paganento do Governo
Feder al :

3.1.1 - Olinmte maxinmo para cada ato de concessdo de suprimento por neio do
Cartdo de Paganento do Governo Federal, quando se tratar de despesa de pequeno
vul t o:

3.1.1.1 - para obras e servicos de engenharia sera o correspondente a 10% (dez
por cento) do val or estabelecido na alinea a (convite) do inciso | do artigo 23,
da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98;

3.1.1.2 - para outros servigcos e conpras em geral, sera o correspondente a 10%
(dez por cento) do valor estabelecido na alinea a (convite) do inciso Il do
artigo 23, Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.1.2 - Olinmte nmaxino para realizacdo de cada item de despesa de pequeno vulto
no somat 6ri 0 das NOTAS Fl SCAlI S/ FATURAS/ RECI BOS/ CUPONS FI SCAI' S em cada suprinento
de fundos:

3.1.2.1 - na execucdo de obras e servicos de engenharia, serd o correspondente a
1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea a do inciso |I (convite) do
artigo 23, da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.1.2.2 - nos outros servigcos e conpras em geral, sera de 1% (um por cento) do
val or estabelecido na alinea a (convite) do inciso Il do artigo 23, Lei
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8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.
3.2 Limtes para suprinmento de fundos nmedi ante depdsito emconta corrente

3.2.1 Olimte maxi no para cada ato de concessédo de suprinento por nmeio de conta
corrente, quando se tratar de despesa de pequeno vulto:

3.2.1.1 - para obras e servigos de engenharia serd o correspondente a 5% (cinco
por cento) do val or estabelecido na alinea a (convite) do inciso | do artigo 23,
da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98;

3.2.1.2 - para outros servigos e conpras em geral, serd o correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea a (convite) do inciso |l do
artigo 23, Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.2.2 - Olimte méxino para realizacdo de cada item de despesa de pequeno vulto
no somat 6ri o das NOTAS FI SCAI S/ FATURAS/ RECI BOS/ CUPONS FI SCAI' S em cada suprinmento
de fundos:

3.2.2.1 - na execugdo de obras e servig¢os de engenharia, sera o correspondente a
0,25% (vinte e cinco centésinps por cento) do valor estabelecido na alinea a do
inciso | (convite) do artigo 23, da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98;

3.2.2.2 - nos outros servigos e conpras em geral, serd de 0,25% (vinte e cinco
cent ésinbs por cento) do valor estabelecido na alinea a (convite) do inciso Il
do artigo 23, Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.3 Consi deragdes conuns acerca dos linites da despesa de pequeno vulto:

3.3.1 A despesa executada por neio de suprinento de fundos, procedinmento de
excepci onal i dade dentro do processo normal de aplicacdo do recurso publico,
devera, na nmesma forma que no processo licitatorio, observar os principios
basi cos da | egali dade, da inpessoalidade, da noralidade e da igual dade, al ém de
garantir a aquisi¢cdo mais vantaj osa para a admini stracdo publica.

3.3.2 - O valor do Suprinento de Fundos inclui os valores referentes as
origagcbes Tributarias e de Contribuic¢cbes, ndo podendo em hipdtese algum
ultrapassar os limtes estabelecidos nos itens 3.1 e 3.2, seus subitens e

i nci sos, quando se tratar de despesas de pequeno vulto.

3.3.3 - Excepcionalnente, a critério da autoridade de nivel mnisterial, desde
gue caracterizada a necessi dade em despacho fundanmentado, poder&do ser concedi dos
suprinmentos de fundos em val ores superiores aos fixados neste capitulo.

3.3.4 - O fracionanento da despesa ndo € caracterizado pela nesnma classificacéo
cont4bil em qual quer dos niveis, nmas por aquisi ¢bes de nmesnma natureza funcional

3.3.5 - Considera-se item de despesa, para efeito dos limtes definidos nesta
macr of uncdo, o detal hanmento da despesa até o nivel de subelenento (ou subiten),
confornme rel acdo conpl eta di sponivel na transacdo >CONNATSOF

Manual SIAFI Pagina 3

Ultima modificacao: 11/04/2016 15:56
Data do Documento:13/04/2016 16:42



Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

MINISTERIO DA FAZENDA

o t\
TESOURONACIONAL

3.3.6 - E vedado o fracionamento de despesa ou do docunento conprobatério, para
adequacdo dos val ores constantes nos itens 3.1.2 e 3.2.2.

3.3.7 Considera-se indicio de fracionanento, a concentracdo excessiva de
detal hamento de despesa em determ nado subitem bem conb a concessao de
suprimento de fundos a varios supridos sinmultaneanente.

4 DOS LI M TES ORGAMENTARI OS E FI NANCEI ROS

4.1 Do Limte Ocanentario e Financeiro de Suprimento de Fundos Cartdo de
Paganent o do Governo Federal CPG.

4.1.1 O limte definido pelo Odenador de Despesa para registro no Cartdo de
Paganmentos do Governo Federal, referente ao limte de utilizacdo total da
Uni dade Gestora Titular e de cada um dos portadores de cartdao por ele
autori zado, devera subordinar-se ao limte orcanmentario.

4.1.2 A unidade gestora ndo podera realizar despesas sem a previ sdao de recursos
financeiros que assegurem o paganmento da fatura no seu venci nento.

4.1.3 O valores pagos referentes a nulta/juros por atraso no paganento da
fatura deverdo ser ressarcidos ao erario publico pelo ordenador de despesa ou
guem der causa, apOs apuracao das responsabili dades.

4.2 O limte orcanentéario fundanmenta-se na existéncia de dotacdo orcanentaria
nas naturezas de despesa especificas do objeto da concessao do suprinento de
fundos. E irregular a concessdo de suprimento de fundos utilizando-se natureza
de despesa diferente do objeto do suprinmento de fundos, sendo fato de restricéo
contabil e apuragdo de responsabilidade, nesmo que haja posteriornente a
regul ari zacgéo.

5 DA PROPCSTA DO SUPRI MENTO DE FUNDCS
5.1 - A proposta de concessdo de suprinento de fundos devera conter:
5.1.1 a finalidade;

5.1.2 - a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprinmento de fundos,
i ndi cando fundanmento normativo: devera ser indicado apenas um inciso do Decreto
93.872/ 96, que sera indicado também na(s) Nota(s) de Enpenho;

5.1.3 indicacdo do neio de concessdo: cartao de paganento do governo federal ou
dep6sito em conta corrente bancari a;

5.1.4 - a especificacdo da ND - Natureza da Despesa e do Pl Plano Interno,
guando for o caso;
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5.1.5 - indicacdo do valor total e por cada natureza de despesa;

5.1.6 quando do uso do CPG-, deve-se indicar, senpre que houver, o valor
aut ori zado para saque; e

5.1.7 indicacdo do periodo de aplicacdo e data para prestacdo de contas.

6 DA CONCESSAO DO SUPRI MENTO DE FUNDOS

6.1 Concessdo do Suprinmento de Fundos Cartdo de Paganento do Governo Federal
CPGF

6.1.1 Olimte de utilizacdo do cartdo sera concedido no Autoatendi mento Setor
Publico do Banco do Brasil de acordo com o valor constante no ato de concesséo
de suprinmento de fundos, e revogado tdo logo o prazo de utilizacdo seja
expi rado.

6.1.2 Na concessao serao estabel ecidos os valores de gasto para a nopdal i dade de
fatura e de saque, necessitando de justificativa, se autorizado algum valor na
nodal i dade de saque.

6.1.2.1 Todo o procedinento de concessdo de suprinmento de fundos por neio de
limte de utilizagdo do cartdo deve ser repetido a cada nova concessdo, bem conmp
a revogacdo do limte de utilizacdo do cartdo, apOs expiracdo do prazo de
utilizacgéo.

6.2 Concessdo do Suprinmento de Fundos deplsito emconta corrente

6.2.1 Quando, em carater excepcional, o suprimento de fundos for concedido na
nodal i dade de depésito em conta corrente, o valor da Ordem Bancéria para crédito
na conta corrente de suprimento de fundos sera concedido com fundamento na
autorizacdo da solicitacdo de concessdo de suprinmento de fundos. O suprido
devera devolver o saldo residual, por nmeio de GRU tdo logo o prazo de
utilizagdo seja expirado.

6.2.1.1 Todo o procedinento de concessdo de suprinmento de fundos por neio de
dep6sito em conta corrente deve ser repetido a cada nova concessdo, bem conp a
devol ugdo do sal do residual existente na conta corrente de suprinmento de fundos,
apo0s expiracdo do prazo de utilizacao.

6. 3 Consi deragdes comuns acerca da concessdo de suprinento de fundos

6.3.1 Ao conceder o suprinmento de fundos, a autoridade conpetente determ nara a
em ssdo do enpenho, ou fara referéncia ao enpenho estimativo, solicitando a

anexacdo de uma co6pia da NE - Nota de Enpenho - & proposta de concessdo de
supri ment o.

6.3.2 - Em se tratando de suprinento de fundos para contratacdo de servicos
prestados por pessoa fisica, deve ser entida nota de enpenho na natureza de
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despesa 33.91.47 origagbes Tributarias e de Contribuicdes, sendo o favorecido
do enpenho a UG 510001 GCestdo 57202, visando atender as despesas com
contribuicdo previdenci aria patronal, observando o subitem 3.3.2. Esse enpenho
devera ser liquidado apenas no nonento da inclusdao do encargo, confornme
est abel ecido no item 17.8. 1.

6.4 Do ato de concessdo de suprinento de fundos constard, obrigatorianente:
6.4.1 Prazo méxi no para utilizagdo dos recursos;
6.4.2 Prazo para prestacdo de contas; e

6.4.3 Sistematica de paganento, se sonente fatura, ou tanbém saque, quando for
novi nent ado por neio do Cartédo de Paganento do Governo Federal .

6.5 - A cada concessdo de suprinmento de fundos, seja qual for o nmeio de
paganento, devera haver a identificacdo da notivacdo do ato, esclarecendo as
demandas da unidade, e a definicdo de valores conpativeis com a denanda,
vi ncul ando o gasto com o suprinmento de fundos.

7 DA ENTREGA DO NUMERARI O

7.1 Entende-se por entrega do nuneréario a disponibilizacdo de recurso financeiro
para realizacdo dos gastos, seja por limte |lancado no Cartdao de Paganento do
CGoverno Federal ou por depdsito emconta corrente.

7.2 Entrega do nunerario Cartéo de Paganmento do Governo Federal

7.2.1 A entrega do nunerario ao suprido sera nediante definicdo de limte de
utilizacdo no Cartdo de Pagamento do Coverno Federal no Autoatendi mento Setor
Publ i co do Banco do Brasil, apés a |iquidacdo do enpenho.

7.2.2 Ovalor do limte de utilizagcdo |ancado no cartdo serd o valor total da
l'i qui dagdo, dividido entre a nodalidade de fatura e, se for o caso, de saque.

7.2.3 A nota de enpenho infornada devera possuir Mddalidade de Licitacao=09
(Suprinmento de Fundos), subitem 96 (Paganento Antecipado) e devera infornmar,
para cada caso, 0 anmparo Decreto 93.872/96 e um dos seguintes incisos: 01 para
despesas eventuais, 02 para despesas de carater sigiloso e 03 para despesas de
pequeno vulto. As opcdes poderao ser consultadas por neio da tecla F1 - ajuda.

7.3 Entrega do nurerario depésito emconta corrente

7.3.1 Quando ndo for possivel efetuar a concessdo do suprinmento por neio do
Cartdo de Paganento do Governo Federal CPGF, a entrega do nunerario ao suprido
sera nmedi ante dep6sito em conta corrente de suprinento de fundos O dem Bancaria
de Crédito OBC
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7.3.2 - A enmissdo de Ordem Bancaria, deve ter conp favorecido o Suprido, para
crédito em conta bancaria aberta em seu none e coma sigla da UG concedente e o
respecti vo CNPJ, devi danente autorizado pel o Ordenador de Despesa.

7.3.2.1 - Quando o evento infornado for de suprinmento de fundos (tipo de despesa
= 09), o sistenm realizara as seguintes criticas:

a) a nota de enmpenho infornada devera possuir Mdalidade de Licitac&do=09
(Suprimentos de Fundos);

b) A conta corrente do favorecido devera ser do tipo suprimento de fundos (tipo
cont a=2);

c) a UG Gestédo enmitente da OB devera ser igual a UG Gestao supridora da conta do
favoreci do;

d) devera ser informada, para cada caso, o0 anparo Decreto 93.872/96 e um dos
seguintes incisos: 01 para despesas eventuais, 02 para despesas de carater
sigiloso e 03 para despesas de pequeno vulto.

7.3.2.2 - O enquadranento contabil dessas contas, junto ao Banco do Brasil, comp
pertencente ao Governo Federal para atender suprimento de fundos, podera ser
identificada pela codificacdo conpreendida entre 333300 a 333999, podendo ser
cadastrada pela propria UG Se domcilio diferente de Banco do Brasil, sonente a
COFI N podera cadastrar esse domcilio.

8 DA UTI LI ZAGAO DOS RECURSOS

8.1 Na utilizagdo do Suprinento de Fundos observar-se-do as condigdes e
finalidades previstas no ato da concessdo.

8.2 - O prazo maxino para aplicacdo do suprimento de fundos serd de até 90
(noventa) dias a contar da data do ato de concessdo do suprinento de fundos, e
nao ultrapassard o térmno do exercicio financeiro.

8.3 - A entrega do nuneréario, senpre precedida de enpenho (ordinario ou
estimati vo) na dotacdo propria das despesas a realizar, seréd feita:

8.3.1 nediante crédito emconta corrente especifica (0BC);

8.3.2 nmediante concessdo de linmite de utilizacdo no Cartdo de Paganento do
Gover no Federal .

8.4 Quando a entrega do nunerario for nediante limte do Cartdo de Paganento, a
despesa deve ser efetuada por neio de pagamento a um estabel ecinento afiliado,
utilizando-se a nodalidade de fatura. Sonente na inpossibilidade da utilizagéo
em estabelecinento afiliado é que deve haver o saque, desde que autorizado em
cada concessdo de suprinento de fundos, senpre sendo evidenciado que se trata de

procedi nent o excepcional e carente de justificativa fornal.
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8.4.1 Nos ternmos do Decreto n.6.370/2008, é vedada a utilizagcdo do CPGF na
nodal i dade de saque, exceto:

8.4.1.1 - para atender a peculiaridades dos 06rgaos essenciais da Presidéncia da
Republica, da Vice-Presidéncia da Republica, do Mnistério da Fazenda, do
Mnistério da Salude, do Departamento de Policia Federal do Mnistério da
Justica, das reparticBes do Mnistério das Rel acdes Exteriores no exterior, bem
assimde nilitares e de inteligéncia, obedecendo a Regi me Especial de Execucgéo
estabel ecido em instrucdes aprovadas pelos respectivos Mnistros de Estado,
vedada a del egacdo de conpet énci a.

8.4.1.2 - decorrentes de situacBes especificas do 6rgdo ou entidade, nos ternos
do autorizado em portaria pelo Mnistro de Estado conpetente e nunca superior a
trinta por cento do total da despesa anual do O6rgdo ou entidade efetuada com
suprimento de fundos.

8.4.1.3 - decorrentes de situagles especificas da Agénci a Regul adora, nos ternos
do autorizado em portaria pelo seu dirigente nmaxinb e nunca superior a trinta
por cento do total da despesa anual da Agéncia efetuada com suprinmento de
fundos.

8.5 - Quando o suprido efetuar saques da conta corrente ou por neio do Cartdo de
Paganento do Governo Federal, o valor do saque devera ser o das despesas a serem
real i zadas.

8.6 Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada, o valor excedente
devera ser devolvido, por intermédio da GRU, cd6digo de recol hinmento 68808-8
anul acdo de despesa no exercicio, no prazo maxinmo de trés dias Uteis a partir do
di a seguinte da data do saque, dimi nuindo o valor do suprinmento a ser utilizado.

8.7 Se o val or excedente do saque a que se refere o item8.6 for nenor do que R$
30,00 (trinta) reais, podera o suprido permanecer com o val or excedente al ém do
prazo estipulado no item 8.6, 3 (trés) dias uUteis. Na data em que o valor
excedente somar R$ 30,00 (trinta) reais, o suprido deverd efetuar a devol ugéo
conforme o item 8. 6.

8.8 Caso algum valor em espécie pernmane¢ca com o0 suprido sem justificativa
formal, por prazo maior que o indicado no item acima, autoridade conpetente
devera apurar responsabili dades.

8.9 Nos casos em que o0 suprido ausentar-se por prazos extensos ou estiver
i npossi bilitado de efetuar saques por periodos |ongos, podera pernanecer com
val ores em espécie acima do prazo do item 8.6, justificando formal nente as
ci rcunst anci as que i npedi ram os procedi ment os nornais.

9 ASPECTOS CONTABEI S E ORCAMENTARI OS
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9.1 - A concessao de suprinento de fundos deverd respeitar os estdagios da
despesa orcanentaria publica: enpenho, |iquidagcdo e paganento.

9.2 - A concessao de Suprinmento de Fundos deverd ser classificada em funcdo do
objeto de gasto, respeitada a natureza de despesa e classificada no subitem 96
PAGAMENTO ANTECI PADO, que serda registrada na |iquidagcdo. Assim o Suprido ficaréa
responsavel por um valor que |lhe é confiado, sendo, nesse nomento, registrada
sua responsabilidade pel o val or em sua guarda.

9.3 - O saldo do subitem 96, registrado na |iquidacdo do suprinmento de fundos,
podera permanecer até 30 (trinta) dias apés o prazo de aplicacdo, devendo a
despesa ser reclassificada para o subitem da despesa realizada, nomento em que é
dada a bai xa da responsabilidade do Supri do.

9.4 A permanéncia de saldo no subitem 96 por mais de 30 (trinta) dias apds o
prazo de aplicacdo é fato para restricao contébil.

9.5 - O Suprinento de Fundos serd contabilizado e incluido nas contas do
Ordenador conb despesa realizada; as restituicdes, por falta de aplicacéao,
parcial ou total, ou aplicagdo indevida, constituirdo anulagdo de despesa, ou
receita orcanentaria, se recol hidas apds o encerranento do exercicio.

9.6 - E vedada a aquisicdo de material permanente por suprinmento de fundos,
ressal vados os casos excepcionais devidanmente reconhecidos pelo Ordenador de
Despesa e em consonanci a com as normas que di sciplinama matéri a.

9.7 - De acordo coma INSRF n 1234, artigo 10, paréagrafo uUnico de 11/01/2012,
os paganentos efetuados por neio de suprinmento de fundos a pessoa juridica, por
prestacdo de servico ou aquisicdo de material de consunb, s&o isentos de
retencdo na fonte do inposto de renda e das contribui ¢cbes de que trata o artigo
64 da Lei n 9.430, de 27 de dezenbro de 1996.

9.8 Quando se conceder suprinento de fundos na nodal i dade de depésito em conta
corrente, a liquidacdo devera ser concomtante a em ssdo da ordem bancaria, néo
podendo haver saldo na conta 2.1.8.9.1.03.00 (Suprinentos de Fundos a Pagar) na
passagem de um nés para o outro.

9.9 A existéncia de saldo na conta 2.1.8.9.1.03.00 (Suprinentos de Fundos a
Pagar) no fechamento de cada més causara ocorréncia na Equagdo 0125, fato
passivel de restric¢do contabil no cédigo 674.

9.10 (Cbservando-se o0s estagi os da despesa publica, na |iquidagdo do suprimento
novi nentado por neio do Cartdo de Paganento do Governo Federal sera registrado
sal do nas contas 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartdo de Paganento do Governo Federal)
ou 2.1.8.9.1.36.10 (Fatura-Cartédo de Paganento do Governo Federal).

9.10.1 Caso nao sej am observados os estagi os da despesa publica, no monmento do
saque nos caixas eletronicos, sera gerada uma Ordem Bancéria que lancard sal do
na conta 1.1.3.8.1.06.07 (Saques por Cartdo de Paganento a Classificar). A falta
de enpenho e/ou liquidacdo por neio da existéncia de saldo na referida conta
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causara ocorréncia na Equacdo 0098, fato passivel de restricdo contébil no
codigo 610, devendo o Ordenador de Despesa tomar as devidas provi déncias para
apur acao dos saques e regul ari zacgéo, bem cono para apuracao das

responsabi |l i dades. Os procedi mentos para regul ari zagcdo constamno item 16. 7. 3.

9.10.2 - A liquidagcdo da despesa deverd ser anterior ao |lancanmento de limte de
utilizagcdo no cartdo no Autoatendi mento Setor Publico do Banco do Brasil, tanto
para a sistematica de saques conp para a de fatura.

9.10.3 Caso o suprido tente efetuar o saque no term nal e ndo consiga, nmas seja
gerada a Ordem Bancéaria de Saque no SIAFl, esta sera cancelada pelo sistem
quando da conciliagcdo feita pelo Banco do Brasil, gerando saldo na conta
2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartdo de Paganmento do Governo Federal), na fonte
0177000000, ou na conta 2.1.8.9.1.36.12 (Ordens Bancarias Cancel adas-Cartédo de
Crédito). Os procedi mentos para regul ari zagdo constamno item 16.7.6.

10 DAS RETENCCES

10.1 - A enissdo da GPS para o recol hinento da contribui cdo previdenciaria, na
forma do item 6.3.2, devera ocorrer até o dia 20 (vinte) do nés subsequente a
data da emi ssdo da Nota Fiscal/Fatural/ Reci bo prorrogando-se o vencinento para o
dia uatil subsequente quando ndo houver expediente bancario no dia 20 (vinte),
informando no canpo "RECOLHEDOR' o CNPJ do Ogido e no canmpo "CODIGO DE
PAGAMENTO' o c6digo 2402 - Orgdo do Poder Pablico CNPJ ou 2100 Enpresas em Geral
CNPJ.

10.2 - O valor referente a contribui¢do do prestador de servigo ao Reginme Ceral
de Previdéncia Social, devera ser retido do valor a ser pago ao prestador do
servi¢co e recol hido por nmeio de GPS, informando no canmpo "RECOLHEDOR' o CNPJ do
Orgédo e no canpo "CODI GO DE PAGAMENTO' o cédigo 2402 - Orgdo do Poder Publico -
CNPJ, sendo as informagbes do prestador de servic¢o discrimnadas na GFIP - Guia
de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tenpo de Servigco e Informacdes a
Previ dénci a Soci al, observando o nesno prazo de recol hinmento do item 10. 1.

10.3 Os valores referentes as contribui ¢cdes previdenci arias citadas nos itens
10.1 e 10.2 deverdo ser recol hidos por neio de GPS eletrbnica no SIAFI ou por
nei o da enmi ssdo da GPS pelo agente suprido e pagamento na rede bancari a.

10.4 O valor referente ao inposto sobre servigos, quando definida a exigéncia
por lei municipal especifica, deverd ser retido do valor a ser pago ao prestador
de servigo e recolhido por neio de docunento eletrdnico préprio. Para os
nmuni ci pi os conveni ados, o inmposto deverda ser recolhido por neio de DAR
eletrénico no SIAFI. Para os municipios ndo conveniados, o0 inposto devera ser
recol hido por nmeio de rede bancéaria, em docunento estabelecido pelo rmunicipio
favor eci do.

10.5 Gs procedinentos para recolhinento do INSS e |ISS estédo detal hados no item
17. 8.
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11 PRESTAGCAO DE CONTAS

11.1 - No ato em que autorizar a concessdo de suprinmento, a autoridade
ordenadora fixar4 o prazo da prestacdo de contas, que devera ser apresentada
dentro dos 30 (trinta) dias subsequentes do térm no do periodo de aplicagéo.

11.2 - Na prestacdao de contas, para a conprovacdo das despesas realizadas,
dever 4o ser observados os segui ntes procedi nentos:

11.2.1 - O servidor que receber Suprinento de Fundos, na forma do subitem 11.1,
€ obrigado a prestar contas de sua aplicacédo, procedendo-se, automaticanmente, a
tomada de contas se ndo o fizer no prazo assinalado pelo Ordenador de Despesa,
sem prej ui zo das provi dénci as adm ni strativas para apur acao das
responsabi | i dades.

11.2.2 - A inportéancia aplicada até 31 de dezenmbro ser& conprovada até 15 de
janeiro do exercicio seguinte.

11.2.3 - No nes de dezenbro preval ecerdo os prazos para prestacdao de contas
contidos nas Normas de Encerranmento de Exercicio, editadas anual mente. Assim
sonente seré possivel reclassificar despesas no sistema do exercicio em que foi
feita a concessdo do suprinento, observados os prazos de fechamento para UG ou,
se for o caso, para setoriais contabeis, constantes na Norma de Encerranento
(02.03.18). Nao € possivel reclassificar Suprimentos no sistena do exercicio
segui nte e, nesses casos, a despesa permanecera executada no subitem 96.

11.3 - A conprovacgdo das despesas realizadas deverd estar devidanente atestada
por outro servidor que tenha conhecimento das condi¢cdes em que estas foram
ef et uadas, em conprovante original cuja em ssdo tenha ocorrido em data igual ou
posterior a de entrega do nunmerario e conpreendi da dentro do periodo fixado para
apl i cagdo, em none do 6rgao enmi ssor do enpenho.

11.3.1 - Na conprovacdo das despesas realizadas pelo suprido fora do pais e
pagas em noeda estrangeira, € necessario proceder a verificacdo da variacéo
canbial entre a npeda estrangeira e o0 Real para cada despesa, conforne
docunentos fiscais. Apdés a conversdo, a UG deverda verificar um dos casos a

sequir:

11.3.1.1 - Valorizacdo da Meda Estrangeira frente & Mweda Nacional, ocorrendo
um ganho (uma variacédo ativa) emreal:

a) Se houver devolucdo de recursos, o0 agente suprido deverd recol her uma CRU
utilizando o cdédigo 68808-8, que gera saldo na conta 2.1.8.9.1.36.01 CGRU Val ores
em Transito para Estorno Despesa. Para baixar o saldo dessa conta, deveré ser
observado o seguinte:

al) Estorno da despesa: incluir docunento hébil tipo DD, com a situagdo DSF009
até o valor original da concessdo emreais;
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a2) Reconhecinmento de receita: o valor que ultrapassar o valor original da
concessédo deve ser reconheci do conp ganho, incluindo-se docunento hébil tipo DT,
com a situacdo PSO001, informando a propria UG GESTAO conp credor do documento e
0 codi go de CRU 188XX- X (para Fonte Tesouro) ou 288XX-X (para Fonte Propria).

b) Recl assificacdo da despesa do recurso utilizado

bl) Para efetuar a reclassificacdo da despesa (limtada ao valor original da
concessdo em reais) a UG devera incluir, no documento SF de concessdo do
adi ant anent o, as situagfes SPEXXX E SPNXXX, de acordo com os subitens dos gastos
especificos.

b2) Se o gasto emreal for superior ao valor original da concessdo, a UG devera
apropriar a despesa que ultrapassar o valor original da concessdo (reforcando o
enpenho, se necessario) no subitem de variagdo canbial negativa em contrapartida
ao reconhecinento de receita de ganho de variacdo canbial, utilizando os eventos
51. 0. XXX, 40.0.002 e 80.0.850 (sonente para receitas proprias).

11.3.1.2 - Desvalorizacdo da Mweda Estrangeira frente a Meda Nacional
ocorrendo uma perda (uma vari acdo passiva) emreal

a) Se houver devolucao de recursos, 0 agente suprido deverd recol her uma CRU
utilizando o cdédi go 68808-8, que gera saldo na conta 2.1.8.9.1.36.01 GRU Val ores
em Trénsito para Estorno Despesa. Para baixar o saldo dessa conta, deveré
incluir docunento habil tipo DD, com a situacdo DSFO09 para efetuar o estorno de
despesa.

b) Para efetuar a reclassificacdo da despesa dos valores utilizados e tanmbém
para apropriar a variagdo canbial negativa, a UG devera incluir, no docunento SF
de concessdao do adiantanmento, as situagBes SPEXXX E SPNXXX, de acordo com os
subitens dos gastos especificos dos valores utilizados e também para o subitem
de variacdo canbi al negativa.

11. 4 Conpde a prestacdo de contas do suprinento de fundos
11.4.1 A Proposta de Concessdo de Suprinento;

11.4.2 cépia da NE - Nota de Enpenho da despesa;

11. 4.3 - cOpia da ordem bancari a;

11.4.4 o Relatério de Prestacdo de Contas;

11.4.5 os docunentos originais (Nota Fiscal/Fatural/Recibo/Cupom Fiscal),
devi damente atestados, emtidos em nonme do oOrgado, conprovando as despesas
real i zadas;

11.4.6 - o extrato da conta bancéaria discrimnando todo o periodo de utilizacao,
guando se tratar de suprinmento de fundos concedi do por neio de conta bancéri a;
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11.4.7 a GQuia de Recolhimento da Unido - GRU, referente as devol u¢c6es de val ores
sacados e ndo gastos emtrés dias e aos recol hi mentos dos sal dos ndo utilizados
por ocasi do do térm no do prazo do gasto, se for o caso;

11.4.8 a cOpia da GPS, se for o caso;

11.4.9 - a cbépia da NS - Nota de Sistenm de reclassificacdo e baixa dos val ores
ndo utilizados;

11. 4. 10 nos suprinentos concedi dos por neio do cartao de paganento:
11.4.10.1 - Denonstrativos nensais;

11.4.10.2 - Copia(s) da(s) fatura(s).

11.4.11 - Copia do docurmento de arrecadacdo do ISS, se for o caso

11.5 - As despesas realizadas deverdo ser conprovadas por docunento fisca
especifico, devidanente atestadas, devendo conter ainda, por parte do fornecedor
do nmaterial ou do prestador do servigo, a declaracdo de recebinmento da
i mport anci a paga:

11.5.1 - na aquisicdo de material de consunp: Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura
Not a Fi scal de Venda ao Consuni dor ou Cupom Fi scal

11.5.2 - na prestagcdo de servigo realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal de
Prestacdo de Servi ¢os;

11.5.3 - na prestacdo de servico realizado por pessoa fisica: Recibo de Servicgo
Prestado por Pessoa Fisica que constard obrigatorianente, de forma clara, o
none, CPF e o nunmero de inscricdo no | NSS do prestador de servico

11.6 - Todos os docunentos deverdo ter a data de enmissao igual ou posterior a da
entrega do nunerario, e deverdo estar conpreendidos dentro do periodo fixado
para aplicacdo dos recursos.

11.7 - O recolhimento do saldo de suprinento de fundo ndo utilizado, seréa
efetivado & Conta Unica do Tesouro Nacional, vinculada a Unidade Gestora
concedente, por neio da GRU

11.8 Sera providenci ada a anul acdo dos enpenhos correspondentes aos val ores néo
utilizados.

11.9 As prestacOes de contas inmpugnadas, serdao inediatanmente registradas em
responsabi |l i dades, por NL - Nota de Lancanento, evento 54.0.895, conta corrente
igual ao CPF do suprido, classificacdo de acordo coma irregul ari dade cometi da

12 RESTRI GOES AO SUPRI DO
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12.1 - Ndo se concedera suprinmento de fundos:
12.1.1 - a responsavel por dois suprinmentos;

12.1.2 - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a
adquirir, salvo quando ndo houver na reparticdo outro servidor;

12.1.3 - a responsavel por suprinmento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha
prestado contas de sua aplicacdo; e

12.1.4 - a servidor declarado em al cance, entendido conb tal o que ndo prestou
contas no prazo regulanentar ou 0 que teve suas contas recusadas ou i npugnadas
emvirtude de desvio, desfalque, falta ou mad aplicacdo dos recursos recebidos.

13 PROCEDI MENTOS ESPECI FI COS

13.1 - A concessdo e aplicacdo de suprinmento de fundos, ou adiantanentos, para
atender a peculiaridades da Presidéncia e Vice-Presidéncia da Republica, do
Mnistério da Fazenda, do Mnistério da Salde, do Departanmento de Policia
Federal do Mnistério da Justica, das reparticdes do Mnistério das Rel acdes
Exteriores no exterior, bemassimde mlitares e de inteligéncia, obedecerdao ao
Regi me  Especi al de Excecdo estabelecido em instrugbes aprovadas pelos
respectivos Mnistros de Estado, pelo Chefe da Casa CGvil e pelo Chefe do
Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica, vedada a
del egacdo de conpet énci a.

13.2 - A concessao e aplicacao de suprimento de fundos de que trata o item
anterior, com relacdo ao Mnistério da Salde, restringe-se a atender as
especi fi ci dades decorrentes da assisténcia a salde indigena.

13.3 As despesas de carater sigiloso, bem conb o seu cadastranento no Centro de
Custo do Autoatendinmento Setor Publico do Banco do Brasil, deverdo ser
autori zadas pela autoridade de nivel ministerial, mediante despacho fundanentado
abrangendo os segui ntes aspectos:

13. 3.1 Acbes dispostas na Lei Organentaria cono sigil osas;

13.3.2 Dispositivos |legais que reconhecem atividades especificas do 6rgdo cono
de carater sigiloso.

14 - CONTAS- CORRENTES BANCARI AS

14.1 - As Contas-Correntes bancarias dos Orgdos e Entidades da Adninistracéo
Publ i ca Federal que integram os Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social seréo
abertas e mantidas no Banco do Brasil S A
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14.2 - As Contas-Correntes bancarias desti nadas a acol her recursos de suprinmento
de fundos serd@o novi nentadas pel o agente pagador beneficiario e, vinculada a UG
responsavel .

14.3 - A nuneracdo das Contas-Correntes bancarias serd fornecida pela
I nstitui ¢cdo Financeira.

14.4 - Aplicamse as contas do tipo suprimento de fundos as seguintes
di sposi ¢Bes:

14.4.1 - serdo abertas nediante autorizacdo do Ordenador de Despesas, sendo
encam nhadas ao agente financeiro contendo os dados dos responsaveis por sua
novi nent agéo;

14.4.2 - serdao novinentadas por cheques e guias de depésitos da prépria
instituicdo financeira;

14.4.3 - serdo obrigatoriamente encerradas pelo titular, inmediatanente apds o
periodo de aplicagdo dos recursos, quando este deixar de ser responsavel por
recursos de suprinmento de fundos;

14.4. 4 as contas nmantidas sem saldo e/ou sem novinmento por periodo superior a
sessenta dias serdo automati camente encerradas pel o agente financeiro, conforne
Instrucdo Normativa STN n4, de 30 de agosto de 2004;

14.4.5 - quando se tratar de UG "OFF LINE', poderdo ser abertas junto a Caixa
Econ6mi ca Federal, em casos excepcionais, conforne previsto no 2 do Art. 5 da
Lei n 7.862, de 30/10/89, com a redacdo dada pelo Art. 8 da Lei n 8.177, de
10/ 03/ 91.

14.4.6 de acordo com o Decreto 6.467, de 30 de mmio de 2008, apenas o0s Orgaos
dos Poderes Legislativo, Judiciario, Mnistério Pdblico da Unido e Comandos
Mlitares estdo autorizados a abrir contas correntes destinadas a novi nentacgéo
de suprinento de fundos, as chamadas contas tipo B.

15 CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

15.1 Mediante suprinmento de fundos, pode-se utilizar o cartdo de pagamento do
governo federal para se efetuar conpras de nmateriais e servic¢os, realizados com
os afiliados, e saques em npbeda corrente para esse mesno fim observadas, em
anbos o0s casos, as disposicdes contidas nos artigos 45, 46 e 47, do Decreto
93.872, de 23 de dezenbro de 1986, com suas alteracdes e |egislacgéo
conpl enent ar .

15.2 - Nenhunma transacdo ou saque com o Cartdo de Paganento podera ser efetivado
sem que haja saldo suficiente para o atendinento da respectiva despesa na Nota
de Enmpenho. Visando atender as caracteristicas peculiares de cada 6rgao, a NE
podera ser enitida emnone da UG ou do suprido.
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15.3 - O Ordenador de Despesa, ou pessoa por ele indicada, observado o di sposto
no itemanterior, informara no Autoatendi nento Setor PUblico do Banco do Brasil,
para fins de registro, o linmte de utilizacdo total da UG Titular, bem conb o
limte de utilizacdo concedido a cada um dos Portadores de cartdo de paganento
por ele autorizados.

15.4 - A UG devera enitir Nota de Enpenho de acordo com o item 15.2, no valor
total dos linmtes de utilizacdo necesséari os as aqui si cdes e saques.

15.5 Os portadores do cartao de paganento do Governo s6 poderdo efetivar saques
nos termnais do Banco do Brasil caso a UG possua Limte de Saque Autorizado a
Conta Unica do Tesouro Nacional na vincul agdo 412 - "CARTAO DE PAGAMENTO'.

15.6 - A vinculagdo 412 - "CARTAO DE PAGAMENTO' sé poderd ser utilizada para
paganento da fatura do cartdo de paganento ou para 0S saques a serem efetivados
nos term nais do Banco do Brasil.

15.7 Para paganento da fatura do cartao de paganento deverd ser enitida O dem
Bancaria do tipo Fatura (OB Fatura), podendo wutilizar-se de vinculacdes
rel aci onadas a custeio.

16. PROCEDI MENTOS DO SUPRI MENTO DE FUNDOS

16.1 Para a utilizacdo do cartdo de paganentos do governo federal, o O denador
de Despesa deve procurar a agéncia do Banco do Brasil, de relacionanento da
Uni dade Gestora, para formalizar:

16.1.1 - adesdo da Uni dade Gestora ao Cartéo - formul ario Proposta de Adeséo;

16.1.2 - cadastranento da(s) subdivi sdo(des) hierarquica(s) da Uni dade Gestora -
formul &ri o Cadastro de Centro de Custo;

16.1.3 - cadastranento do(s) portador(s) autorizado(s) - formulario Cadastro de
Por t ador ;

16.1.4 - adesdo ao AASP Autoatendi mento Setor Publico (ferramenta de gestédo do
Cart o).

16.1.4.1 - Com o AASP - Autoatendinento Setor Publico, o O denador de Despesa
recebe do Banco do Brasil, chave e senha de acesso que permte:

a) atribuir tipo(s) de gasto(s) e limte(s) de conpras e saques aos supridos
(portadores do cartéao);

b) aconpanhar os gastos da Uni dade CGestora, do(s) Centro(s) de Custo(s) e do(s)
suprido(s) nediante a emi ssdo de denonstrativos on-line;

c) solicitar 2 via da fatura; e
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d) gerenciar os gastos.

16.2 Para a utilizacdo de suprinmento de fundos por neio de conta tipo B, devera
ser aberta conta especifica para suprinento de fundos, de acordo como item 14
deste Manual .

16.3 - Emtir Nota de Enpenho NE nodal i dade de licitacdo 09, em nome do suprido
ou da Unidade GCestora, conforme procedinentos internos de cada 06rgao, nos
el emrent os de despesas 339030, 339031, 339033, 339036, 339039, 339047, ou, quando
devi damente autorizados pel o ordenador de despesas, nos el ementos 449052, 449030
ou 449039, observando os val ores maxi nbs estabel ecidos na |egislacdao vigente,
senpre no subitem 96 (Paganento Anteci pado) e informando, para cada caso, O
anparo Decreto 93.872/96 e inciso, sendo 01 para despesas eventuais, 02 para
despesas de carater sigiloso e 03 para despesas de pequeno vulto. As opcles
poder do ser consultadas por neio da tecla F1 - ajuda.

16.4 - O suprido (portador do cartdo) temo seu limte de fatura e/ ou de saques
informado pelo Odenador de Despesa, ou pessoa por ele indicada, no
Aut oat endi nento Setor Publico do Banco do Brasil. Estes efetuam o | ancanento do
limte para cada cartdo por meio do AASP.

16.4.1 - Para realizar conpras em estabel eci nentos credenci ados (funcdo crédito
do cartdo) sera necessario apenas possuir limte no cartdo. A existéncia de
saldo na conta 1.1.1.1.2.20.01 (Limte de Saque com Vinculacdo de Paganento)
devera ser obrigatoria sonente no paganento da fatura.

16.4.2 - Caso seja autorizado pel o Ordenador de Despesas a utilizacdo da fungéo
saque, a concessdo de limte no Autoatendinento Setor Publico do Banco do Brasil
nesta funcdo devera ser feita sonente apdés a existéncia de saldo na conta
1.1.1.1.2.20.01 (Limte de Sague com Vinculacdo de Paganento), na vincul agdo
412, habilitando o portador do cartdo a efetuar saques nos Terninais de
Aut oat endi nent o do Banco do Brasil.

16.5 Li qui dagdo da Despesa (transacéo | NCDH):

16.5.1 A depender da forma em que se dara a execugdo da despesa, devera ser
sel eci onada uma das situacdes de concessdo constantes no Quadro |, ao final
deste docunent o, observando-se o0s segui ntes detal hanent os:

a) O credor do docunento habil serd o CPF do suprido ou, no caso de suprinentos
sigilosos, a UG

b) Para concessfGes em contas tipo B, o domicilio bancario do credor devera ser
preenchi do com a conta corrente do suprido, na aba dados de paganento, devendo o
conpromi sso ser realizado na GERCOW. Para concessfes em CPGF, a aba dados de
paganent o ndo devera ser preenchida;

c) O valor do docunento habil devera ser o valor total da concessao do
suprinmento de fundos, exceto despesas com | NSS Patronal ;
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16.5.2 A concessao do adi antanento fara o registro da responsabilidade do agente
suprido nas contas 1.1.3.1.1.02.00 (Suprimento de Fundos-Adiantanento) e
8.9.7.1.1.06.00 (Responsabilidade de Terceiros Suprinmento de Fundos). Caso o
suprinmento seja sigiloso, o conta corrente dessas contas sera 999. Eventual
di ferengca nos saldos das referidas contas causara ocorréncia na Equacdo 0131,
fato passivel de restricao contabil no codigo 612, o que pode ser regularizado,
apés a identificacdo das possiveis causas da diferenca, por neio de NL, com o
evento 54.0. 157.

16. 6 Paganento da fatura:

16.6.1 - A fatura referente as conpras nos estabelecinentos afiliados tem
vencimento no dia 10 de cada nmés e é enviada ao portador do cartdo e a Uni dade
CGestora;

16.6.2 - Apl6s o recebinento da fatura, a UG deverda incluir uma lista de fatura
como cédigo de barras da fatura do cartdo, por neio da transagdo >ATULF;

16.6.3 No docunmento SF de concessdo do adiantanento, devera ser incluida a
situagcdo DOB029, na aba Dedugdo, em cujo Pré-Doc devera ser informado o tipo de
OB Fatura, o CNPJ do Banco do Brasil no canpo Favorecido e o nunero da lista de
fatura gerada no item anterior;

16.6.4 Na transacdo GERCOWP, o gestor deverd realizar o conprom sso com a opgéo
R, gerando uma OB fatura (OBD);

16.6.5 O pagamento das faturas do Suprinmento de Fundos com vencinmento em
FEVEREI RO do exercicio seguinte ao da em ssdo do docunento SF devera ser feito
nedi ante a enissdo de um docunento habil do tipo NP, utilizando-se a situagéo
PSQ047 na aba Principal Sem Ocanmento e informando a Conta de Passivo
2.1.8.9.1.36.09 (para concessao por neio da situacdo SPF003) ou 2.1.8.9.1.36.10
(para concessdo por neio da situagdo SPF006). Essa situacao devera ser utilizada
somente se houver fatura remanescente de suprinmentos do exercicio anterior com
vencimento em fevereiro do exercicio seguinte ou algum saldo remanescente por
al gumoutro nmotivo. A vincul acdo para o paganento nao poder& exigir enpenho.

16. 7 Saques:
16.7.1 - No caso de saque bancério, havendo linmte suficiente no cartdo do
portador no Autoatendi nento Setor PuUblico do Banco do Brasil, na fung¢do saque,

sera autorizada a realizacdo do saque. O SIAFl, por sua vez, gerarda uma OB Saque
Cartdo na UG em que o portador do cartao esteja cadastrado. Nesta UG o sistem
buscara saldo na conta 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartdo de Pagamento do Governo
Federal) no CPF do portador do cart&do. Havendo saldo suficiente para gerar a OB,
0 sistema tomard a fonte de recurso de nmaior valor no CPF do portador do cartéo
e buscarda saldo na conta 1.1.1.1.2.20.01 (Linmte de Saque com Vincul acdo de
Paganent o), nesta fonte e na vinculacdo 412. Havendo sal do suficiente nas duas
contas, o sistena gerara a OB Saque Cartdo sem pendénci as, baixando o sal do nas
duas contas.
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16.7.2 - Caso ndo seja observado o item6.1.1 desta macrofuncdo, ou seja, caso O
Ordenador de Despesas pernmita a existéncia de limte no Autoatendimento Setor
Publico do Banco do Brasil, na funcdo saque, a portador de cartdo e este efetue
saque bancario indevido antes da respectiva |iquidacdo da despesa de suprimento
de fundo, o SIAFI gerara uma OB Saque Cartdo na conta 1.1.3.8.1.06.07 (Saques
por Cartdo de Paganento a Cassificar), no CPF do portador, baixando saldo da
conta 1.1.1.1.2.20.01 (Limte de Saque com Vincul agdo de Paganento), na prineira
fonte de recurso que possuir valor na vinculacdo 412, em ordem crescente de
nuner agao.

16.7.3 - Ccorrido o descrito no item anterior, a UG devera providenciar a
regul ari zagdo da conta 1.1.3.8.1.06.07 (Saques por Cartdo de Paganento a
Classificar) por neio da em ssdao de um docunento habil do tipo SF com uma das
situagbes SPF003, SPFO05 ou SPF006, mmis a situacdo DEDO09, na aba Deducdo, no
val or do saque.

16.7.3.1 - Caso j& exista o docunento habil do tipo SF com uma das situacdes
SPFXXX citadas no item anterior, a UG devera apenas incluir a situacdo DEDOO9,
na aba Deducdo.

16.7.4 - Caso a fonte de recurso baixada no saque indevido descrito no item
16.7.2 seja diferente da fonte do enpenho que concedeu o suprinento de fundos, a
OB Saque Cartdo causara a inversdo de saldo na conta 8.2.1.1.3.00.00 (DDR
Conpronetida por Liquidacdo e Entradas Conpensatoérias), na fonte do saque,
sinalizando que houve paganento de despesa sem prévio enpenho, em
desconformi dade como art. 60 da Lei n 4.320/64.

16.7.4.1 - A fimde regularizar tal inconsisténcia, a UG deverd solicitar que o
agente suprido devolva o recurso sacado indevidanente, por neio de GRU, com o
codigo de recolhinento 68808-8. Feita a devolugcdo, a UG devera registrar o
estorno do saque indevido por neio da situacdo LDVO36 no docunmento habil SF de
concessdo do adiantamento, na aba Qutros Lancanmentos, informando a fonte de
recurso e a vinculacdo de paganento em que foi registrado o saque, bem conp a
categoria de gasto da despesa. A situacdo exigira saldo na conta 1.1.3.8.1.06.07
(Saques por Cartédo de Paganento a Classificar), motivo pelo qual a UG nao deve
ter registrado a situagcdo DEDO09. Caso tenha-o feito, tal dedugdo deveréa ser
cancel ada. Adenmis, a situacdo LDVO36 nao efetua a baixa da responsabilidade do
agente suprido, na conta 1.1.3.1.1.02.00 (Suprinento de Fundos - Adi antanento),
por entender que o agente ndo prestou contas do adiantanento recebido, mas
apenas devolveu o val or que fora sacado indevi danmente.

16.7.4.2 - Caso nao seja possivel proceder de acordo como item 16.7.4.1, a UG
devera enmitir novo enpenho na fonte em que foi registrado o saque, no valor do
saque, e efetuar a reclassificacdo da despesa orcanmentaria para a fonte na qual
foi registrado o saque. Tal reclassificacdo devera ser feita por neio da
situagcdo LDV0O45 no docunmento habil SF de concessdao do adiantanmento, na aba
Qutros Lancanentos, informando o nunero do enpenho e o subitem do Enpenho de
Concessédo do Suprinento de Fundos, bem conmb o nunero do enpenho e o subitem do
Novo Enpenho Enitido na fonte em que foi registrado o saque.

Manual SIAFI Pagina 19

Ultima modificacao: 11/04/2016 15:56
Data do Documento:13/04/2016 16:42



MINISTERIO DA FAZENDA

o t\
TESOURONACIONAL

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

16.7.4.3 - O procedinento descrito no item 16.7.4.2 deve ser efetuado antes da
prestacdo de contas do agente suprido, e correspondente reclassificacdo da
despesa com as situacdes do tipo SPEXXX e SPNXXX, sendo informado o subitem 96
em anbos os enpenhos da situacdo LDV0O45. Assim na posterior reclassificacdo da
despesa com as situagfes do tipo SPEXXX e SPNXXX, o valor do saque devera ter o
subitem recl assi fi cado no novo enpenho (aquele enmtido na fonte do saque), sendo
o valor restante da despesa reclassificado normal nente, no enpenho original de
concessédo do adi ant anent o.

16.7.4.4 - Caso o procedinento descrito no item 16.7.4.2 tenha de ser efetuado
ap6s da prestacdo de contas do agente suprido, e correspondente reclassificacéo
da despesa com as situacdes do tipo SPEXXX e SPNXXX, esta devera ser estornada
para viabilizar a utilizacdo da situacdo LDV045, devendo ser reincluida apdés o
regi stro da reclassificacdo, observado o item 16.7.4. 3.

16.7.5 - Caso ndo seja observado, tanbém o item 16.4.2 desta nacrofungdo, ou
seja, caso 0 Odenador de Despesas pernita a existéncia de linmte no
Aut oat endi nent o Setor Puablico do Banco do Brasil, na fungdo saque, a portador de
cartdo e este efetue saque bancario indevido sem a existéncia de saldo na conta
1.1.1.1.2.20.01 (Limte de Saque com Vinculacdo de Paganento), na vincul acao
412, o SIAFlI gerara una OB Saque Cartdo pendente de confirnmagdo na CONPROCBT na
UG do portador do cartdo e uma NS, na UG 170500, baixando a Conta Unica do
Tesouro Nacional com o evento 54.1.460. Tal ocorréncia exigira, da UG a
confirmacdo do docunento pendente, gerando uma OB com os eventos 53.1.303,
56.1.610 e 70.1.904, que efetuard a baixa da conta 1.1.3.8.1.06.07 (Saques por
Cartdo de Paganento a Classificar) em contrapartida a conta de Linmte de Saque
Autorizado a Conta Unica do Tesouro Nacional da UG Tal procedinento exigira
saldo na conta 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartao de Paganento do CGoverno Federal) no
CPF do portador do cartao.

16.7.5.1 - A contabilizagcdo dos docunentos na transagcdo CONPROCBT devera ser
ef etuada da seguinte maneira:

a) Preenchinento da 1 tela:

- Arquivo: Cs;

- Data da solicitacdo e data do recebi mrento da nensagem aut onati ca;

- Classificagdo: UG responsavel;

- Tecl ar ENTER

b) Preenchinento da 2 tel a:

- Teclar PF2 = DETALHA na prineira |inha apresentada;

- Indicar U4 Gestdo e a opgdo de detal har docunmento na janel a apresentada;

- Tecl ar ENTER.
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c) Preenchinento da 3 tela:
- Teclar PF2 para detal har o notivo da rejeicdo do docunent o;

- Teclar PF4 para contabilizar ap6s as correcbes necessarias e confirmar o
regi stro do docunento.

16.7.6 - Caso o suprido tente efetuar o saque no termnal e n8o consiga, O
sistema cancelard a OB Saque Cartdo indevida no SIAFlI, gerando saldo na conta
2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartdo de Paganento do Governo Federal), na fonte
0177000000, ou na conta 2.1.8.9.1.36.12 (Ordens Bancarias Cancel adas-Cartao de
Crédito).

16.7.6.1 - Caso o saldo seja gerado na conta 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartao de
Paganento do Governo Federal), na fonte 0177000000, a UG devera incluir a
situacdo LDVO37 no docunento habil SF de concessdo do adiantanmento, na aba
Qutros Langanentos, informando a Fonte de Recurso e a Categoria de Gasto do
enpenho, a Vincul acdo de Paganento recebida para suportar as despesas com o
adi antanento e o CPF do Agente Supri do.

16.7.6.2 - Caso o saldo seja gerado na conta 2.1.8.9.1.36.12 (Ordens Bancéri as
Cancel adas-Cartdo de Crédito), a UG devera incluir a situacdo LDV0O40 no
docunmento habil SF de concessdo do adiantanento, na aba Qutros Lang¢anentos,
informando a Fonte de Recurso e a Categoria de Gasto do enmpenho e a Vincul agdo
de Paganento recebi da para suportar as despesas com o adi ant anent o.

16.7.6.3 - Anbas as situacdes citadas nos dois itens anteriores fardo a baixa
das cont as a regul ari zar (2.1.8.9.1.36.009, Font e 0177000000, ou
2.1.8.9.1.36.12), retornando o saldo para a conta 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Carté&o
de Paganmento do CGoverno Federal), no CPF do portador e na Fonte de Recurso do
enpenho, disponibilizando o valor para novos saques, paganento de faturas,
estorno de despesa etc.

16. 8 Devol ucdo de Recursos:

16.8.1 - Ao final do prazo de utilizacdo do suprimento de fundos, o valor néo
utilizado que conste no linmte do cartdo deverd ser estornado, incluindo-se a
situacdo do tipo ASPXXX correspondente a situacdo de concessdo do adi ant anento,
constante do Quadro |, ao final deste docunento.

16.8.2 Quando for necessario devolver valores em espécie (sobras de saques
ef etuados com cartdo ou conta Tipo B), o suprido dever& devolver 0 recurso por
nei o de GRU Gui a de Recol hi mento da Uni &0 cd6di go 68808- 8.

16.8.2.1 Apés a devolugdo, a UG devera incluir novo docunento héabil do tipo DU,
utilizando a situacdo do tipo DSFXXX correspondente a situacdo de concessdo do
adi ant anento, constante do Quadro |, ao final deste docunento, com a finalidade
de efetuar o recebinento do valor devolvido e o estorno da despesa para o
enpenho.
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16.9 Prestacdo de Contas:

16.9.1 - Apobs prestacdo de contas do agente suprido, a UG deverd reclassificar
as despesas de acordo com os gastos efetivanmente realizados pel o agente suprido,
i ncluindo as situagbBes dos tipos SPEXXX e SPNXXX correspondentes a situacdo de
concessdo do adi antanmento, constante do Quadro |, ao final deste docunmento, na
aba Qutros Lancanentos do proéprio docunento habil SF de concessdo. O sonatoério
dos valores das situacdes do tipo SPNXXX devera ser igual ao somatoério dos
val ores das situacbes do tipo SPEXXX, no mesnmo docunent o.

16.9.2 A reclassificacdo das despesas fara a baixa das contas relativas ao
controle da responsabilidade do suprido (1.1.3.1.1.02.00 e 8.9.7.1.1.06.00), bem
como fara a reclassificagdo dos subitens do enpenho de 96 Paganmento Anteci pado
para os subitens infornmdos.

16.9. 3 ApOs a bai xa dos valores ndo utilizados e o paganento de todas as faturas
referentes ao processo de concessdao de adiantanento, a UG devera, por neio da
opcao B da transacdo GERCOWP, baixar por Realizacdo Fora do CPR os conprom ssos
relativos as OB Saque Cartdo emtidas no periodo de utilizagcdo do suprinento,
i nformando o ninmero das OB geradas. O valor total das OB dever& corresponder ao
val or pendente do conprom sso e a data das OB nao poder& ser posterior a data de
i ncl usdo do docunento SF.

16.9.4 Caso haja erro na reclassificacdo dos subitens, a UG dever& cancel ar os
itens das situacdes do tipo SPEXXX e/ou SPNXXX errados, utilizando a opcao
cancelar iteme incluir novo itemcom os dados corretos.

17 OPERACI ONALI ZAGAO DO SUPRI MENTO DE FUNDOS NO CPR PASSO A PASSO
17.1 Eni ssdo do Enpenho:

17.1.1 Elaborar a lista de itens por nmeio da transagcdo >ATULI, no SIAFI
Operacional, informando o subitem 96 na segunda tela. Este subitem seréa
recl assificado posteriormente, quando da prestacdo de contas;

17.1.2 Emtir a Nota de Empenho (NE) por neio da transagdo >NE, informando no
canpo favorecido a UG ou o CPF do agente suprido e a nodalidade de licitacdo 9 -
Suprimento de Fundos. E obrigatério o preenchimento dos campos amparo e inciso.
O canpo anparo deve ser preenchido com DEC93872, e o canpo inciso com os coédi gos
01 para despesas eventuais, 02 para despesas de carater sigiloso e 03 para
despesas de pequeno vulto, conforne pode ser consultado teclando-se PF1=AJUDA.

17.2 - Liquidacdo da despesa:
17.2.1 Pela transacdo INCDH, informar o tipo de docunmento SF;

17.2.2 Preencher a aba Dados Basicos, informando o CPF do agente suprido ou a UG
no canpo Credor.
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17.2.3 Preencher a aba Principal com Oc¢anento com a situacdo de concessdo do
adi antanmento, de acordo com o Qadro |, informando o nunero do enpenho, o
subitem 96 e val or.

17.2.4 Para SF emconta tipo B, preencher a aba Dados de Paganento com o Pré-Doc
de OB tipo crédito OBC - e os dados bancarios da conta de suprinento de fundos
aberta para receber o valor do adi antamento. Em seguida, efetuar a realizacdo do
conpromi sso por neio da transacdo GERCOWP, gerando a OBC,

17.2.5 Cdicar em REG STRAR, gerando um docunento NS e obtendo o nUnmero do
docunmento habil SF gerado para o processo de adi antanmento concedi do.

17.3 - Paganmento da Fatura:

17.3.1 Incluir a lista de fatura por nmeio da transagcdo >ATULF, no SIAFI
Oper aci onal ;

17.3.2 Acessar a transacdo CONDH, informando o documento héabil de origem (SF) e
clicar em Alterar Documento Habil. Na aba Deducéo, incluir a situagcdo DOB029. No
preenchinmento do Pré-Doc, informar o tipo de OB Fatura, o CNPJ do Banco do
Brasil no canpo Favorecido e o nunero da lista de fatura incluida no item
anterior.

17.3.3 dicar em REG STRAR, gerando um documento NS e um conproni sso a pagar.

17.3.4 - Em seguida, efetuar a realizagcdo do conproni sso por neio da transacgéo
GERCOWP, gerando a OB Fatura.

17.4 - Reclassificacdo da despesa

17.4.1 Acessar a transacdo CONDH, informando o documento héabil de origem (SF) e
clicar em Alterar Docunento Habil. Na aba Qutros Langanentos, incluir as
situacbes do tipo SPEXXX e SPNXXX, informando o nunero do enpenho e o subitem 96
nas situacdes do tipo SPEXXX e o numero do nmesnb enpenho e o subitem em que
ocorreu a despesa nas situacgfes do tipo SPNXXX.

17.4.2 dicar em REG STRAR, gerando um documento NS.
17.5 Estorno de val ores néo utilizados

17.5.1 - Acessar a transagao CONDH, informando o docurmento hébil de origem (SF)
e clicar em Alterar Docunmento Habil. Na aba Despesa a Anular, incluir a situacgéo
ASP003 (para SF concedido por neio da situacdo SPF003) ou ASP006 (para SF
concedi do por neio da situagdo SPF006), informando o nlnero do enpenho a ser
est ornado, bem conmo o subitem 96.

17.5.2 dicar em REG STRAR, gerando um docunento NS.

17.6 Devol ucdo de sobras de saque
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17.6.1 Caso haja sobra de val ores sacados pelo agente suprido (tanto os saques
ef etuados com cartdo cono os provenientes de conta Tipo B), o0 agente suprido
devera devolver o recurso por nmeio de CGRU CGuia de Recol hinento da Unido com o
cbdi go 68808- 8.

17.6.2 Ap6s a devolugdo, a UG deverd incluir novo docunento habil do tipo DU,
utilizando a situacdo do tipo DSFXXX correspondente a situacdo de concessdo do
adi ant anento, constante do Quadro |, ao final deste docunento, com a finalidade
de efetuar o recebinento do valor devolvido e o estorno da despesa para o
enpenho.

17.6.3 Nos canpos proéprios da aba Principal com Organento, informar a Vincul agdo
de Paganento que suportou a concessdo do suprinmento de fundos, bem conp o nlnero
do enpenho no qual seré& devolvido o recurso e o subitem 96.

17.6.4 No Pré-Doc da NS, informar o CPF do agente suprido no canpo Favorecido e
a (bservacao que constara do docurmento NS.

17.5.5 dicar em REG STRAR, gerando um documento NS.

17.6.6 Na transacdo GERCOW, alterar o filtro Natureza para Recebinento e
pesqui sar 0o docunento do tipo DU incluido. Ap6s encontrar o docunento,
realiza-lo coma op¢do R, gerando nova NS.

17.7 Bai xa dos conproni ssos OB Saque Cartéo

17.7.1 - Quando houver saques por parte do agente suprido nos terminais do Banco
do Brasil, o sistema gera uma OB Saque Cartdo (tipo 55) automética para cada
saque, enviando um comuni ca com o numero da ordem bancéaria a UG

17.7.2 Ap6és o paganento de todas as faturas e o estorno dos valores néo
utilizados, a UG devera efetuar a baixa dos conprom ssos referentes as OB Saque
Cartdo, se houver, pesquisando o docunento do tipo SF correspondente na
transagcdo GERCOMP, com a opg¢do B. A UG devera selecionar a opcao Realizagéo,
i nformando o nunmero das OB de saque e seus respectivos valores, sendo que o
valor total das OB devera corresponder ao val or pendente do conpronisso. As OB
ndo poderdo estar cancel adas e nem ser de cancel anento, e suas datas de em ssao
devem ser posteriores a data de eni ssdo do docunento SF.

17.7.3 - Este passo s0 deve ser feito quando o valor |iquido do docurmento SF for
igual ao somatério das OB Saque Cartdo enitidas de forma automdtica pelo
sistemn, haja vista que a opcdo B aceita sonente a baixa do valor total do
conpromi sso.

17.7.4 - Os procedi nrentos de baixa de conpronmi ssos de OB Saque Cartao s6 seréao
ef etuados quando a OB seja gerada baixando saldo na conta 2.1.8.9.1.36.09
(Saque-Cartdo de Paganento do Governo Federal), ou seja, quando todos os
procedi nrentos descritos nesta nacrofungdo forem seguidos a risca pela UG e o
saque tenha sido registrado da naneira que se espera, conforne item 16.7. 1.
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17.7.5 - Quando, por um dos notivos descritos nos itens anteriores, o saque é
registrado na conta 1.1.3.8.1.06.07 (Saques por Cartdo de Paganento a
Classificar), o procedinmento de baixa de conprom ssos de OB Saque Cartdo néo
devera ser feito necessario, haja vista que a situacdo DEDO09, que regulariza a
conta 1.1.3.8.1.06.07, ndo gera conproni sso na GERCOWP.

17.8 Retencbes e Recol himento de Contri bui ¢cbes
17.8.1 Recol hinento de INSS Patronal, vide item10.1

17.8.1.1 Acessar a transagdo CONDH, informando o docunento habil de origem (SF)

e clicar em Alterar Docunento Habil. Na aba Encargo, incluir a situacdao ENCOO1,
informando o CAdi go de Paganento 2402 - Orgdo do Poder PublicoCNPJ - ou 2100
Empresas em GeralCNPJ - e o nunero do enpenho e subitem da despesa. O canpo

Recol hedor dever& ser preenchido como CNPJ da UG ou do Orgéo.

17.8.1.2 Preencher o Pré-Doc da GPS com os dados correspondentes a GPS que sera
ger ada.

17.8.1.3 Cicar em REG STRAR, gerando um document o NS.

17.8.1.4 - Em seguida, efetuar a realizagdo do conpromi sso por neio da transagéo
GERCOWP, gerando a GPS.

17.8.2 Recol hinento do INSS retido sobre os servic¢os prestados, vide item 10. 2:

17.8.2.1 Quando o agente suprido pagar o servig¢o com cartao pelo valor |iquido,
ou seja, o0 valor correspondente ao INSS estd contido no linmte do Cartdo de
Paganmento, a UG deverd, no docunento SF de concessdo do adi antanento, incluir a
situacdo DGP006, informando o Coédigo de Paganento 2402 - Ogdo do Poder
Publ i coCNPJ e os denmi s canpos exi gi dos pel a situacao.

17.8.2.1.1 Preencher o Pré-Doc da GPS com os dados correspondentes a GPS que
sera gerada.

17.8.2.1.2 dicar em REA STRAR, gerando um docunento NS.

17.8.2.1.3 - Em seguida, efetuar a realizacdo do conprom sso por neio da
transacdo CGERCOWP, com a mesma Vincul acdo de Paganmento utilizada para pagamento
das faturas, gerando a GPS.

17.8.2.2 - Quando o agente suprido sacar o valor bruto e pagar o valor |iquido
para o prestador do servigo, ou seja, o agente suprido estiver com o valor da
retencao sobre sua posse, em espécie, seja o adiantanento concedi do por neio de
cartdo ou por conta tipo B, o agente suprido deverd devolver o valor do INSS
para a UG por neio de GRU, com o cddigo de 68808-8. Apdés o processanmento da RA
de devolucdo, a UG deverd incluir novo docunento hébil, do tipo DT, com a
situagcdo PSQ066, informando a fonte 0190000000 e a Categoria de Gasto a letra
"P'" e o Codigo de Pagamento 2402 - Orgdo do Poder PublicoCNPJ - nos respectivos
canpos da aba Princi pal Sem Or¢anent o.
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17.8.2.2.1 - Na aba Dados de Paganento, preencher o Pré-Doc da GPS com os dados
correspondentes a GPS que sera gerada.

17.8.2.2.2 - dicar em REGQ STRAR, gerando o docunmento habil sem reflexo
cont 4bi | .
17.8.2.2.3 - Em seguida, efetuar a realizagcdo do conprom sso por neio da

transacdo GERCOWP, com a Vincul agdo de Paganento 990, gerando a GPS.

17.8.2.2.4 - Caso a UG autorize, o suprido poderé efetuar a devol ugdo constante
do item 17.8.2.2. enmtindo a GPS com o nesno Codi go de Paganento e recol hendo o
I NSS na rede bancaria, anexando o conprovante de paganento no processo.

17.8.2.3 Em anbos o0s casos, a baixa da responsabilidade do agente suprido seréa
regi strada por neio da reclassificacdo de despesa, haja vista que na Nota Fiscal
apresentada pelo agente suprido consta o valor bruto do servigo prestado,
cont enpl ando o val or do | NSS.

17.8.3 Recol hinento do ISS retido sobre os servic¢os prestados, vide item 10. 4:

17.8.3.1 Quando o agente suprido pagar o servico com cartao pelo val or |iquido,
ou seja, o0 valor correspondente ao |ISS esta contido no limte do Cartdo de
Paganento, a UG deverd, no docunento SF de concessdo do adi antanento, incluir a
situacdo DOBO30 (para municipios ndo conveni ados) ou DDRO06 (para mnunicipios
conveni ados) e efetuar o recol himento, observada a |egislacdo do nmunicipio.
Anbas as situacbes deverdo ser pagas nha nesna vincul acdo de paganento utilizada
para paganento das faturas.

17.8.3.1.1 Para a situagdo DOB030, o gestor devera sel ecionar, no Pré-Doc da OB,
o Tipo de OB OB Banco, preenchendo o CNPJ do Banco do Brasil no canpo
Favoreci do, bem conb o CIT UG + I1SSQ e a agéncia bancaria vinculada a UG no
canmpo Domicilio Bancario do Favorecido, vide transagdo >CONDOVBAN. Apé6s gerar a
OB Banco, a UG devera reneter a agéncia do Banco do Brasil, via oficio, a Guia
de Recol hinmento do |ISS ou, caso ndo possua este docurmento, informar o CNPJ e os
dados bancarios do mnunicipio favorecido do inmposto, para que o banco efetue o
depési to.

17.8.3.2 - Quando o agente suprido sacar o valor bruto e pagar o valor |iquido
para o prestador do servigo, ou seja, o agente suprido estiver com o valor da
retencao sobre sua posse, em espécie, este devera devolver o valor do ISS para a
UG por neio de GRU, com o cédigo de 68808-8. Apdés o processanento da RA de
devolugdo, a UG deverd incluir novo docunento hébil, do tipo DT, com a
situagdo PSQ001 (para nunicipios nao conveni ados) ou PSQ065 (para nunicipios
conveni ados), efetuando o recolhinmento do inposto pela aba Dados de Paganento.
Em anbas as situacgbes, deverd ser infornada a fonte 0190000000 e a Categoria de
Gasto a letra "P' nos canpos respectivos canpos da aba Principal Sem O canento.
Na realizacdo do docunento na GERCOWP, devera ser informada a Vincul acdo de
Paganent o 990.
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17.8.3.3 Em anbos os casos,

regi strada por

cont enpl ando o val or do | SS.

a bai xa da responsabilidade do agente suprido sera

nei o da recl assificacdo de despesa,
apresentada pelo agente suprido consta o valor

QUADROI|

haja vista que na Nota Fiscal
bruto do servigo prestado,

SUPRIMENTO DE FUNDOS

Cartdo de Pagamento do Governo Federal

Concessdo
DH tipo SF

Aba Principal com Orgamento

Reclassificacdo do Subitem
DH tipo SF
Aba Outros Langamentos

Devolugio
DH tipo DU
Aba Principal
com Orgamento

Pagamento
da Fatura
DH tipo SF

Aba Deduggo

Baixa de
Valores Nio
Utilizados
DH tipo SF
Aba Despesa a

Anular
Situacdo Modalidade de SF Situacdo (+)| Tipo de Despesa Reclassificada | Situacdo (-) Situacdo Situacdo Situagdo
SPN003 Despesas Correntes
= SPM022 | Despesa de Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - .
SPF0O03 i e Despesa Corrente com ingresso em SPE0D3 DSF002 DOB029 ASP003
o SPN023 estoque ou Despesa de Capital -
Bens Moveis
SPN003 Despesas Correntes
. SPN022 | Despesa de Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - 3
SPFO05 3 Despesa Corrente com ingresso em SPEQOS DSF006 DOBO029 ASP002
Sague e Fatura - Sigiloso 3
SPN023 estoque ou Despesa de Capital -
Bens Moveis
SPN003 Despesas Correntes
) SPN022 | Despesa de Capital - Bens Imoveis
Despesas Correntes e de Capital - 2
SPFO06 Despesa Corrente com ingresso em SPE0O3 DSF004 DOB029 AS5P006
Somente Fatura 3
SPMNO23 estogue ou Despesa de Capital -
Bens Madveis
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Conta Tipo "B"

Concessdo
DH tipo SF

Aba Principal com Qrgamento

Reclassificagio do Subitem
DH tipo SF
Aba Outros Langamentos

Devolugio
DH tipo DU
Aba Principal
com Orgcamento

Situagdo Modalidade de SF Situagdo (+)| Tipo de Despesa Reclassificada |Situacdo (-) Situacdo
SPNOO3 Despesas Correntes
S5PN022 | Despesade Capital - Bens Imdveis
SPF0O02 Despesas Correntes e de Capital Despesa Corrente com ingressoem | SPE0OD3 DSF002
SPND23 estogue ou Despesa de Capital -
Bens Moveis
SPNOO3 Despesas Correntes
: SPN022 | Despesade Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - _
SPFOD4 Sigil Despesa Corrente com ingresso em SPEODS DSF001
igiloso
- SPNO023 estogue ou Despesa de Capital -
Bens Moveis
SPNO03 Despesas Correntes
) SPN022 | Despesa de Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - -
SPF023 i Despesa Corrente com ingressoem | SPEQO3 DSF009
Moeda Estrangeira X
SPN023 estogue ou Despesa de Capital -
Bens Mdveis
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UG no Exterior

” Y . Devolucio
Concessdo Reclassificagdo do Subitem i gDU
: 3 po
DH tipo SF DH tipo SF B
e Aba Principal
Aba Principal com Qrgamento Aba Qutros Langamentos
com Orgcamento
Situacdo Modalidade de 5F Situacdo (+)| Tipo de Despesa Reclassificada |[Situacdo (-) Situacdo
SPNO03 Despesas Correntes
. SPN022 | Despesa de Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - :
SPFO20 % o Despesa Corrente com ingresso em SPE0D3 DSFOO7
UG no Exterior - Bancos Oficiais ‘
SPND23 estoque ou Despesa de Capital -
Bens Moveis
SPNO03 Despesas Correntes
y SPND22 | Despesa de Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - -
5PF0O21 p ) Despesa Corrente com ingressoem | SPE0O3 DSF008
UG no Exterior - Bancos Locais 3
SPND23 estoque ou Despesa de Capital -
Bens Mdveis
UADRO 11
SUPRIMENTO DE FUNDOS
Encargos e Retengdes
INSS Patronal Retengdes de Impostos
DH tipo SF DH tipo SF
Aba Encargo Aba Deducéo
k ex el Documento de & Ero : Documento de
Situagao Descricdo : Circunstancia Imposto Procedimentos 5
Recolhimento Recolhimento
IN35  |DGP00G GPS
Agente Suprido Saca o
Encargos de INSS sobre Walor Liguido (o valor L .
ENCO001 % & GPS s i DDRO06 (Municipios conveniados com o SIAFI) DAR
Saldrios e Remuneragdes do imposto estd no -
cartdio)
DOB030 (Municipios ndo conveniados com o SIAFI) OB
o Agente Suprido devolve o recurso por GRU (Cdd. 68808-8) e UG inclui novo 255
Agente Suprido Saca o DH, tipo DT, com situagio PSO066
Valor Bruto (o valor do Agente Suprido devolve o recurso por GRU (Cod. 68808-8) e UG inclui novo BT
imposto esta de posse i DH, tipo DT, com situagio PSO065 (Municipios conveniados com o SIAFI)
do agente suprido) Agente Suprido devolve o recurso por GRU (Cod. 68808-8) e UG inclui novo e
DH, tipo DT, com situagio PSO001 {Municipios ndo conveniados com o SIAF1)
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I
| SUBELEMENTC | ITEM DE DEIPE3A |
I

SRR T T e o B R Lo TN !
| SENERD DE |1-ﬁgﬁnar,2-=dngant=,E-Kgua Mineral, 4-bebida, S—cafe, E—carne= =m |
|IALIMENTE— |geral, 7T-cereais,f-chas, 5—condimentos=, 10-fruta=,1l-gelo, 1Z-Legu-—|
I;hﬂ IHEE,13—r=frig=rant==,14—=u:n=,15—t=mp=rn=,1f—?=rdura= em afin=. |

| HMATERIAL |l1-Egenda,Z-alfinetes,3—almofada=s pfocarimbos=, 4—apagador,Sapontador|
| CE |de lapis, é—arguiveo p/disguete, 7-bandeja pfpapeis=,f-bkloco ra=scunho|
|EXPEDIENTIE | 5-bobina papel pf/ calculadora,lf-borracha,ll-caderno,12-caderno, |
| |l3-caneta,l4-capa = proces=o,l5-carimbos em geral,l€—cartolina, |
| |17T—cartolina, l18—classificador, 15 clipe, 20— colchete,2l-cola 22— |
| |corretivo, 2d-envelope, 24-espatula, 25—esténcil, 2é6—gis, 27—grafice, |
| | 2B—goma elastica, 2% grampeador, 30-grampos, 3l-guia de pf arguivo, |
| |32-guia pfenderecamento postal,3d3-impressos = fornularioc em gerall
| | 34-intercalados ffichario,35-lacre, 36-13pis, 37-lapiseira, 38-1limpal
| |tipos, 3%—livros ata,40-ponto = de protocolo, 4l-papeis, 42-pasta=s |
| lem geral,43-percevejo, 44-perfurador, 45-pinga,4€-placas acrilico |
| | 47-pliasticos, 48-porta—lapis, 49-registrador, S0-réequa, Sl-=selo=s paral
| | correspondéncia, 52 —tesoura, 53-tintas, 54-toner, SS-—transparéncias=s =|
| | afin=. |
e e e e e e T T I
|HMATERTATL |1—amianto, 2-apar=lho= manitario=s, 3—arame=s lis=sg = farpo,4—areia
IES MANUT. |S-basculante,& boca de lobo, 7-boia, B-brita,3-brocha, 10-cabo,11-
|IDE BENW9 E |cal,l12-cano, 123 -cerimica, 14—cimento, 15—cola, 1&—condutor de fios,
IIHﬁﬁflﬂ |17-Enn=x5==,15-nur?a=,1S—==quadria:,Eﬂ—fzchaduras,Ei—fzrrn,EE—
| Iqaxztas,EE-fnzlhns,EQ-Iadrilhns,EE-la?atﬁrins,EE-lixas,ET—m;dEiral
|28-ma==a corrida,25niple,30-papel de parede,3l-parafusos,32-pia=|
| 2d-pigmentos, d4-portas = portais,d5—pregos,2€-rolos solventes, 37|

|t=lha,4Z-tinta, 43-torneira, 44-trincha,; 45-tubo de concreto, 45- |

|
|
| | =ifSo, 3B-tacos, 35 tampa para vaso,40-tampic de ferro,4l-tela,42- |
|
| |Tvalvulas, 4€-verniz, 47-vidro = afins. |

IMATERIAL |1-cabos,Z2-chaves,3-cilindros p/ maguina=s copiadoras,d4-compress=sor |

IBf MANUTL. |S5—esfera=s pfmaguina datilografica, f-mangueira para fogao marg. |
|DE BEN3 | 7T-pegas de reposigioc de aparelhos & maguinas em geral, B-materiais|
|MOVELS |de reposigioc para instrumentos musicais & afins. |

IHhHUTEﬂglﬁ|1—;1inh=m=ntn & balanceamento, Z-estofamento, 2—funilaria, 9—insta— |
|1E :GHEERU.Ilagin ElEtriE;,E—lanternagem, f—mecinica, T-pintura, B—franguia =|
|IE EQUIFA— |afins. |
|MENTOS . | |

|JERVICD3 |1-Correios e telegrafos, 2Z-publicagio de editais, 3-extratos, |
| COMUNICACAC | 4-convocagies = assemelhados desde gque n3o tenham cardter del
|EM GEFRAL |propaganda = afins. |

| SERVWILG3 |1-Begistra o valor das despesas com servigos copias merograficas |
| DE COEIAS | = r:prndugin de documento=, inclusive a lnnagin = & mﬂnut:ngin de |
IRE?RGDU;iﬁIEquipamzntns reprograficos. |
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18 - NOVE DA COORDENAGAO RESPONSAVEL -

COORDENAGAO- GERAL DE CONTABI LI DADE E CUSTOS DA UNI AO - CCONT
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