CRIAGAO OU EXTINGAO DE ESTRUTURAS - PROPLAN

GR/PRO-REITORIAS/DIRETOR DE CAMPIS/SECRETARIA ESPECIAL/SUPERINTENDENCIA

32. Arquiva o

processo

Negada

30. 30
necessarios
ajustes ou a

Tipo do Processo: ORG:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: 50
Natureza do Processt

RIAGAD
NAMENTO) ORGANIZAG
o de Estritura

ESTRUTURAS - 011
GAO ADMINISTRAT VA,
[complementar o deta

Inicio

1. Abre um
processo no
SIPAC

Ajustes

formulrio de alteracéo
de estrutura

Extincdo de Estrutura

nteressado:

1. Competéncia da assinatura em nivel de Diretor de Cam pus, Secretario Especial ou
Superintendente (CD3);

2.Em caso de desconformidade documental ou nfio aprovagio das alteragdes pela gestéo, o
processo seré devolvido;

3. A estrutura surge em virtude de um cargo ou fungdo livre, uma vez que o termo estrutura estd
diretamente vinculado 3 competéncia/tomada de dedséo.

4. Envia 0s processos
documentos para a fila
da estrutura
imediatamente superior
a da extingao

Processo: 23205.015562/2020-17
Setor Gestor: PROPLAN
Setor Responsével: DPLAN

MAPA DE PROCESSO N° 10/EP/UFFS12022

Atualizado e
Versdo: 2.7

Criado em: 21/10/2019
04/11/2025

Parte do Magroprocesso:

S.Aestrutura a
ser extinta possui

2. A estrutura
pode ser extinta e
ha Funcao/Cargo

livre?

Sim - Somente a
criagao e a fungao
para a estrutura
esta livre

F9729 - Extingéo de
Estrutura

11. Adiciona a
Minuta da Portaria

-+

14. Seré designado
imediatamente a
chefia da estrutura?

12. Adiciona o 13. Adiciona a

de Extingao

Minuta da Portaria >
de Criacdo

£9897 - Minuta
Portaria Criaggo de
Estrutura

15. Designacao FG e

F9894 - Criagdo ou FCCou Nomeacao de
cD

31. Efetua os

16. Envia

processo ao
setor
responsavel

solicitagdo
foi negada?

P ajustes
necessarios

7. Existe servidores
lotados na estrutura a
ser extinta?

A partir de junho de
2025, as demandas sao
enviadas ao Escritério
de Processos

chefia designada?
Sim
»
>
Néo - Hi a N30 - 3 estrutura necessita ser extinta, depois criada. Principio 3. Existem processos ou
dode d do equilborio da Estrutura, satisfazendo o principio do Sistema documentos em filas de
necessidade da de Organogramas (SIORS) trabalho de sistemas?
extingo e posterior
criacio <
<

6. Dispensa de FG e
FCC ou Exoneragéo

8. Remogao de
Oficio ou
Alteragao de
Exercicio

9. Bxiste algum setor
abaixo da estrutura a ser
extinta?

10. Define em qual
estrutura o setor(es)
seréo vinculados

Para processos mapeados na nova
unidade ou para solicttar as

adequagdes necessarios nos foosja
eisterttes da estrutura (Siglhas e .
Estrutura)

52. Toma ciéncia e

arquiva o processo na
Unidade

51. MP81 - Fluxo
de Modelagem de
Processo

+

20:Solicita ajustes ou

17. Analisa a
solicitagao

de acompanhamento

Checklist e planilha Planilha de

18. Em

conformidade?

Estrutura UFFS

46. Publica todas as
alteraoes na Planilha
de Estruturas

45. Faz as alteracoes
nas planilhas no Site
Institucional

47. Solicita a
insercao do
servidores a
Estrutura via ATI

A

48, Envia o
processo para o
DPP

Email

@ <
informa que nao é o
2 + posswe‘qefema, A < 19. Ha viabilidade para 44. Cria estrutura
2 alteracéo alteraggo? no Sistema de
3 A Organograma
&
u F9896 - Autorizagio
° para Filas de Trabalho
z e Estruturas UFFS
§ Tt 43.Cria fila de
H 21. Adiciona, ebalioligy
g ot resrere | . . SIPAC
nvia o '
assina o parecer
processo ao setor s
demandante
42. Verifica o
22. Elabora minuta despacho da DPO e
para publicacéo da confere a
nova estrutura publicacao oficial
Nao organizacional
F0163 - Minuta de
Estrutura
28'52 Sim Organizacional 41. Faz alteragao
e de estrutura no
P SIORG
a DPLAN?
A
23. Envia ao
Gabinete do
Reitor
24, Analisa a
solicitagao e o
parecer do
Escritério de
Processos
£9984 - Despacho
do Reitor
©
8 25. Assina despacho
1 autorizando a
: alteracao de estrutura
o
w
5
Z
2 Na
30 26. De acordo com a
° 27. Envia o -
rocesso a DPLAN [€ criacio da nova
P estrutura?
33. Envia 0 processo
para a DPO -
Publicacao
N 34, Elabora Portaria
Portaria de Criagao /
Extincio dec de Extincao / Criacao 40. Enviao
Estrutura de Estrutura baseado processo &
na Minuta DPLAN
. A
° Portaria de 35. Elabora a Portaria 39(0,‘;‘;'%:5 @
2
2 Estrutura de Estrutura | publicegio no
Organizacional organizacional processo
Peca
Documental
37. Publica a portaria 38. Publica a Portaria
36. Coleta a v o
de Extingdo / Criacéo de de Estrutura
assinatura do Y
etton Estrutura na pagina da Organizacional na
UFFS e no DOU Pagina da UFFS
& 49, Efetua a 50. Envia o
5 conferéncia e os

registros no SIAPE

processo para o
setor de origem




	Planilha1

