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Parte do Magroprocesso:

4. Envia 0s processos
documentos para a fila
da estrutura
imediatamente superior
a da extingao

1. Competéncia da assinatura em nivel de Diretor de Cam pus, Secretrio Especial ou
Superintendente (CD3);

2.Em caso de desconformidade documental ou ndo aprovagdo das alteragfes pela gestdo, o
processo serd devolvido;

3.4 estrutura surge em virtude de um cargo ou fungio livre, Uma vez que o termo estrutura esta
diretamente vinculado 3 competéncia/tomada de dedsio.

5. A estrutura a
ser extinta possui
chefia designada?

6. MP22 - Dispensa
de FG e FCC ou
MPS5; 4

A\ 4

de CD

Inicio s0-Hia N0 - a estrutura necessita ser exinta, depois criada. Principio 3. Existem processos ou )
do equilibrio da Estrutura, satisfazendo o principio do Sistema documentos em filas de Nao
' necessidade da | ge organogramas (SI0RG) trabalho de sistemas?
extingao e posterior
criagio .
<
1. Abre um 2. A estrutura 7. Existe servidores 8Remoacko dej
processo no pode ser extinta e lotados na estrutura a G
G hé Fungao/Cargo ot extinta? Alteracdo de
livre? Exercicio
[#

Caso sejam Cargos ou Fungdes
vediistribuias, deve haver o aval do
binete e do Pro-Reitor de Planejamento
de novas estnturas;

Sim - Somente a
criagéo e a funcao
para a estrutura
esté livre

F9729 - Extingéo de
Para estruturas ja distribuidas Estrutura
mamert: tribuicio € do

mo da Pré-Reitoria/Diregio de
Campus/Secretaria

9. Existe algum setor
abaixo da estrutura a ser
extinta?

11. Adiciona a 10. Define em qual
Minuta da Portaria estrutura o setor(es)
de Extincao serao vinculados

14. Seré designado
imediatamente a
chefia da estrutura?

12. Adiciona o 13. Adiciona a

formulario de alteracao Minuta da Portaria
de estrutura de Criagao

Y

Q ~

F9897 - Minuta
Portaria Criagéo de
Estrutura

15. MP22 - Designagao
FG e FCC ou MPS9 -
Nomeacao de CD

F9894 - Criagao ou 52. Toma ciéncia e

Extingdo de Estrutura

arquiva o processo na
Unidade

Para processos mapeados na nova
unidade ou para solicitar as 51. MP81 - Fluxo
32, Arquiva o 16. Envia o A partir de junho de adequagdies necessarios nos foos j& e g
processo ao 2025, as demandas sdo edstertes da esttura (Sighse | ..., ——
processo setor enviadas ao Esci Estrutura)
responsavel de Processos T

Negada
30.530
necessarios 4
ajustes ou a Ajustes 31. Efetua os
solicitacao ajustes +
foi negada? necessarios
9 A

CRIAGAO OU EXTINGAO DE ESTRUTURAS - PROPLAN

ESCRITORIO DE PROCESSOS

Checklist e planilha Planilha de

de acompanhamento Estrutura UFFS Email

47. Solicita a
insercao do
servidores a
Estrutura via ATI

46. Publica todas as
alteragdes na Planilha
de Estruturas.

17. Analisa a
solicitagao

y
18.Em 45. Faz as alteracbes
conformidade? nas planilhas no Site 48. Envia o
Institucional processo para o
DPP

20.Solicita ajustes ou

informa que nao é < 19. Ha viabilidade para
=+ possivel efetuar a 4>« abildade p 44, Cria estrutura
! alteragdo no Sistema de
alteracao
r's Organograma
F9896 - Autorizagao
para filas de Trabalho
e Estruturas UFFS P
21. Adiciona, irabalhiolno)
preeenchee [ 1+ SIPAC
29.Enviao assina o parecer
processo ao setor
demandante
42 Verifica o
22. Elabora minuta despacho da DPO e
para publicacio da | . confere a
nova estrutura publicagao oficial
Nao organizacional
F0163 - Minuta de
Estrutura
28.A
24 . Organizacional P
omte de estrutura no
oPLAN? SERS
A

23. Envia ao
Gabinete do
Reitor

GABINETE DO REITOR

24, Analisa a
solicitacao e o
parecer do
Escritdrio de
Processos

F9984 - Despacho
do Reitor

25. Assina despacho
autorizando a
alteracéo de estrutura

26. De acordo com a
criagéo da nova
estrutura?

Nao
27.Emviao |

processo a DPLAN

33. Envia o processo
para a DPO -
Publicacao

34. Elabora Portaria

Portaria de Criagao
2o/ de Extingao / Criagao 40. Envia o

Extingao de °
P de Estrutura baseado roceesol
na Minuta RN
39. Adi
Portaria de 35. Elabora a Portaria i
Estrutura SRR de Estrutura pubh?a(z"m no
Organizacional organizacional processo
Peca
Documental

37. Publica a portaria 38. Publica a Portaria
de Extingao / Criacao de de Estrutura
Estrutura na pagina da Organizacional na
UFFS e no DOU Pagina da UFFS

36. Coleta a
assinatura do
Reitor

DPP

49. Efetua a 50. Envia o
conferéncia e os processo para o

registros no SIAPE setor de origem
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