PESQUISADOR

SUBMISSAO DA PROPOSTA

Tipo do Processo: Nio cadastrado no Sipac

Natureza do Processo: Ostensivo
Interessado: O Pesquisador

Assunto do Processo: Nio cadastrado no Sipac
Assunto Detalhado: Institucionalizagdo de Subprojet

MAPA DE PROCESSO N° 41/EP/UFFS/2022
Processo: 23205024465/ 2026-36

Unidade Gestora : DPE/PROPEPG

Data de Criagdo: 01/03/2020

Data de Atualizagdo: 26/08/2026

Versdo: 2,1

Parte do Magoprocesso

no Sisterna Prisma - (Processo ndo tramita pelo Sipac)

Inicio
1. O Pesquisador
acessa o Sistema

Prisma com a ID da
UFFS

2. Acessa nova
propostana aba "“MEUS
PROJETOS — NOVA
PROPOSTA"

3. Escolhe a

origem do

subprojeto
Pesquisa

4. Escolhe a
chamada referente
2o edital

5. Escolhe a modalidade
subprojeto e adiciona
os documentos
necessarios

6. Preenche os dados
do projeto

7. Em "AGCAO"
encaminha a
proposta a CAPPG

—_—

1. Anexar documento s previstos no respedivo edital,

2. Selecionar projeto pai (projeto “guarda-chuva” institucionalizado que tenha prazo de vigénda superior ao fim do prazo do subprojeta).

3. Participantes: colaboradores, voluntarios ou bolsistas sé devem ser incluidos conforme edital.

4. Clicar no botdo encaminhar e no botdo "A¢do” - "Encaminhar proposta para parecer da Coordenagdo Adjunta de Pesquisa e Pds-graduagdo.”

A data de inicio e fim devem ser conform e previsto
no cronograma do respectivo edital.

COORD. ADJUNTA DE PESQUSA E POS GRADUACAO - CAPPG

8. Realizar
conferéncia
documental

10. Em "AGCAO" encamnha
a proposta a DPE com
parecer e item
desclassifatorio

9.Em

12. Encaminha a
proposta para parecer
do Comité Assessor de
Pesquisa (CAP)

Checklist especifico do edital que foi repassado pela
Diretoria de Pesquisa. Se for sigiloso, werificar as
orientagdes do Manual da Pesquisa,

conformidade?

Botdo "ACAO"

16. Emite parecer ao

projeto de pesquisa com 17. Encaminha a proposta

para parecer da Diretoria
de Pesquisa

Anexa 0s recursos e
pareceres
referentes ao edital

provisorio

as informagGes que julgar
necessario.

COMITE ASSESSOR DE PESQUISA - CAP

13. Analisa a
proposta
conforme o Edital

14. Adiciona o Parecer ao
subprojeto de pesquisa

com as informacées que
Jjulgar necessario

15. Encaminha a proposta
para parecer da
Coordenacao Adjunta de
Pesquisa e Pos-graduacao;

DIRETORIA DE PESQUISA - DPE

11. Confere item

desclassificatorio

Fim

A 4

18. Aguarda o edital
de resultado
provisério

Considerar os
recursos.

19. Apos o edital de

resultado final, adiciona "
Execucao e

Prestacao de
Contas no mapa
seguinte

Parecer quanto a
classificacao do subprojeto

21. Em "ACAO", Néo Sim

22. Em "ACAO",
deferir proposta

23. Execucao da
Proposta

indeferir
proposta

20. Proposta
deferida?




EXECUGAO E PRESTAGAO DE CONTAS
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PESQUISADOR

1. Inicio da 2. Subprojeto
execuco da disponivel na aba
Proposta “MEUS PROJETOS"

3 Na aba "Projetd” > "Meus Projetos’, opgio
“gerenciar partiapares”

s soliitages de cancelamerto de
bobistavolurtirio  de  ICATI  serio
o 18, Solcitar o da para a fila
participacao do bolsista ou de trabalho da CAPPG do campus, a qual fard
gelnareldd '({‘T‘ ey © deferimento ou indeferimento do pedido.

a fim

Submissao no 3. subprojeto com prazo de
Mapa anterior atividades do bolsista / voluntario
de C /1Tl encerrado?

1. 0 adicionar um participante (volurtério
de IC/T) ou bolsista) que j3 esteja vinculado

a outro projeto/subprojeto € necessério,
primeiro, solictar 0 encerramento deste

disso é possivel
inserr_bolsistasAvoluntérios

4. Gerenciar participants & aguardar o deferimento da
de IC /1Tl e colaboradores e
anesor docum entos . Participantes CAPPG do Campus, mesmo que com data
quando for o caso futura,

19. Adicionar o formulario

de entrega de resultados

finais (DPE-F0405") e o5
resultados finais.

Utiizar modelo e oriertagdes previstas na
Pagina wwkLAs edubr/pesauia aba
fomuisrios

Substitigio de bolsistsx Na aba
..|"Projeto”  >"Meus Projetos”,  opgio
“gerenciar  participartes’,  soicitar 0
encerramento da participagio do bolsista ou OPE-F040S
volurtrio de IC, informando a data de fim.,
confom e modelos e orentagdes na pagina
da Pesquisa na aba “formulrios”

5. De acordo com o
cronograma do edital,
adicionado o relatério de
atividades do periodo
PE-FOA

Anexos que ndo sk relacionados a
inclusBo/substituigio ou  encerramentn de
“participagées”, como comprovartes de

CAPPG, pois © encaminhamerto ndo & DPE-F0405

20, Encaminhar
e-mail a CAPPG
(Encaminhamento nao
automatico)

14.0 pesquisador 280 pesquisador

realiza as corregoes realiza as correcoes

0 - CAPPG

NO SISTEMA PRISMA - PROPEPG

DE
COORD. ADJUNTA DE PESQUSA E POS GRADUA

0 receber os resultados
(relatério de atividades), atterar
i para “PARECER DO
COMITE ASSESSOR DE
PESQUISA”,

Ater a stuagio para
PROJETO COM
PENDENCIAS - comunica
0 pesquisador

6. “Parecer do Comite
Assessor de Pesquisa

21. Na aba *ANALISAR
PARTICIPACOES”
Gerendiar participantes

No caso de subprojetss em que howe 3
concessio de fomentn com recursos financeiros,
apés a aprovagio pelo CAF no SIPAC, 3

CAPPG devers babar 0 PDF do processo e
anexar 30 sUBprOEtD no Prism; encerrar toda
o particpacies e atersr 3 stagio do
subprojets  para Cprojeto fnalizada

mencionanda o NAmero o processo no campo
observagi

7. Em conformidade?
8. Indeferir
22 Resultados

finais entregues? LIS

9. Deferido Se recbido  resultados
finas -> alterar 3 etapa
para “Parecer do Comité
Assessor de  Pesquisa
aterar  situagio  para
“Projeto arda
Avalagio do Relatério
Final”

24, Deferido

33, Solicita a certificagdo & 35, Altera a situacao
DPE apos conferéncia de para "PROJETO
apresentacao na JIC FINALIZADO"

10. Entregues os resultads (Relat -
de atividades) a substitulcao de
ario de (C/TI?

Se CDEFERIDO’, atera 3 34.Solicita
stuscio do  projet para 32 Foi bolsista certificagdo & Fim
iGhor icame

17. Recebe o subprojeto com
os resultados do bolsista e
o Parecer

“PROJETO EM BXECLI

"DEFERIDO’, akera o situagio para "PROIETO AGUARDA
CERTIFIGAGRQ & etapa "PROPOSTA DEFERIDA"
31. Ao receber o

subprojeto com os
Resultados e com o
Parecer

<+ | b Se rifo recebido 03 resultados finais, altera 3 skuagio para
“PROJETO COM PENDENCIAS™

COMITE ASSESSOR DE PESQUISA - CAP

11.0 membro do CAP.
emitird o parecer e devera
escolher uma das opcoes.
0 botdo "ACAQ

25.0 membro do CAP
mitira o parecer e
devera escolher uma das
apcdes no botao "ACAO"

13.0s resultados

12.Resultad 3 necessitam de correcoes,
dererdos” Moo lista-los ot Nao 2 Eheits 30, Encaminha a
propanente no botao 26. Resultados. necessitam de corregdes, proposta de
Tew deferidos? lista-los e encaminhar ao o
Sim CAPPG

proponente no botéo
GAO

29.Em ACAO" encaminhar
proposta para parecer da

coordenacao adjunta de
pesquisa e pos-graduacao”

15. Em AGAO" encaminhar

16. Encaminha a
proposta para parecer da

proposta de avaliacao
CAPPG

coordenacao adjunta de
pesauisa e pos-graduacao”

DIRETORIA DE PESQUISA - DPE
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