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PORTARIA N° 4080/GR/UFFS/2025, DE 4 DE JUNHO DE 2025

Institui Politica de Preservagao de Documentos
Arquivisticos Digitais da Universidade Federal da
Fronteira Sul.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS), no uso de suas
atribuicdes legais, considerando:

a)a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

b) a Resolucao n® 13/CONSUNI/UFFS/2016, que estabelece a Politica de Gestdo de Documentos
Arquivisticos da Universidade Federal da Fronteira Sul; e

c)a LEIN° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - Lei de Acesso a Informagao (LAI);

d) a necessidade de preservar e manter acessiveis os documentos arquivisticos digitais
produzidos e recebidos pela UFFS; e

e) a necessidade do desenvolvimento de agdes e a disponibilidade de recursos, de forma
continua, visando ao uso e acesso aos documentos arquivisticos digitais pelo tempo que forem
necessarios,

RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR a Politica de Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais da
Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS), nos termos desta Portaria e da legislacdo
pertinente.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins da presente politica sdo consideradas as seguintes defini¢des:

I - Autenticidade: qualidade de um documento de estar livre de adulteragdes;

IT - Cadeia de custodia ininterrupta: cadeia composta por entidades custodiadoras dos
documentos, responsaveis por assegurar a protecdo desses registros documentais, mantendo,
assim, sua autenticidade;

III - Cadeia de preservacdo: sistemas de controle aplicados durante todo o ciclo de vida dos
documentos a fim de assegurar sua autenticidade;

IV - Confiabilidade: o documento ¢ credivel, consegue sustentar o fato ao qual se refere, sendo
essa inferéncia estabelecida pela sua completude, exatidao e procedimentos de controle aplicados
no momento de sua producao;

V - Contetido estavel: o contetdo do documento apresenta estabilidade, sem alteragdes;

VI - Custodiador confidvel: entidade ou unidade que possui autoridade e capacidade para
preservar € manter acesso aos documentos arquivisticos digitais pelo tempo que for necessario;
VII - Documento arquivistico digital: documento constituido por digitos binarios, produzido ou
recebido pela UFFS no desenvolvimento de suas atividades;
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VIII - Forma fixa: o documento apresenta a mesma aparéncia toda vez que ¢ manifestado, ou
apresenta determinadas alteragdes segundo regras previamente estipuladas;

IX - Preservacdo digital: conjunto de acdes gerenciais e técnicas voltadas a manutencao e acesso
aos documentos arquivisticos digitais pelo tempo que for necessario;

X - Presuncao de autenticidade: afericdo da autenticidade do documento por meio da analise de
como ele foi produzido e mantido;

XI - Repositorio Arquivistico Digital Confidvel: Ambiente voltado a preservagao de objetos
digitais, de forma confidvel, pelo tempo que for necessario, mantendo as caracteristicas inerentes
aos documentos arquivisticos digitais.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS

Art. 3° S3o objetivos da Politica de Preservagdo de Documentos Arquivisticos Digitais da
Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS):

I - Propiciar o uso e acesso aos documentos arquivisticos digitais pelo tempo que forem
necessarios;

Il - Viabilizar que os documentos arquivisticos digitais mantenham-se auténticos, confiaveis,
acessiveis e compreensiveis;

III - Primar para que os documentos arquivisticos digitais mantenham forma fixa e contetdo
estavel;

IV - Mitigar processos de obsolescéncia tecnoldgica que possam afetar o uso, manutengdo e
acesso dos documentos arquivisticos digitais;

V - Ser um instrumento de referéncia para o desenvolvimento de acdes, planos e projetos que
tenham relagdo com documentos arquivisticos digitais;

VI - Estabelecer principios e responsabilidades quanto a preservacdo dos documentos
arquivisticos digitais da Instituicao.

CAPITULO III
DOS PRINCIPIOS

Art. 4° Sdo principios estabelecidos pela Politica de Preservagdo de Documentos Arquivisticos
Digitais da UFFS:

I - Pautar-se pela busca da presun¢do de autenticidade, confiabilidade e acesso aos documentos
arquivisticos digitais;

II - Considerar as agdes e procedimentos voltados a preservagdo e acesso COmo necessarios
durante todo o ciclo de vida dos documentos arquivisticos digitais;

III - Reconhecer a necessidade do conhecimento de diferentes areas (gestdo arquivistica de
documentos, tecnologia da informacao, administragdo publica etc.), no intento de manter os
documentos arquivisticos digitais auténticos, preservados e acessiveis;

IV - Adotar procedimentos administrativos e de gestdo arquivistica, a fim de direcionar a adogao
de recursos tecnologicos voltados a preservacao dos documentos arquivisticos digitais;
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V - Pautar-se pelo estabelecimento de uma cadeia de custodia ininterrupta € de uma cadeia de
preservacao como medidas necessarias @ manutencdo da autenticidade e acesso dos documentos
arquivisticos digitais;

VI - Atuar colaborativamente com demais entidades e o6rgdos que atuem em favor da
preservacao e acesso aos documentos arquivisticos digitais.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sdo responsabilidades estabelecidas pela Politica de Preservagdo de Documentos
Arquivisticos Digitais da UFFS:

I - Prover, de forma continua, com recursos financeiros, tecnoldgicos, de pessoal, infraestrutura
etc., necessarios a manutengdo, preservacgao e acesso aos documentos arquivisticos digitais;

I - Manter seus profissionais capacitados e aptos a atuar com agdes ¢ medidas da preservacao
digital;

III - Se utilizar de planos de preservacdo digital para garantir a preservacdo € acesso aos
documentos arquivisticos digitais, observando as caracteristicas e peculiaridades de cada
conjunto documental;

IV - Primar pela adocdo de medidas conjuntas entre diferentes areas (gestdo arquivistica de
documentos, tecnologia da informag¢do, administracao publica etc.) na busca de solugdes para a
manuten¢do dos documentos arquivisticos digitais ao longo do tempo;

V - Observar normas, recomendacdes, orientagdes e demais instrumentos legais e normativos
que visem a manutengdo dos registros arquivisticos digitais;

VI - Primar pelo recolhimento dos documentos arquivisticos digitais permanentes para um
custodiador confidvel capaz de manter um Repositorio Arquivistico Digital Confidvel - RDC-
Arq.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° A Politica de Preservacao de Documentos Arquivisticos Digitais pode ser revista a
qualquer tempo.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Oficial da UFFS.

JOAO ALFREDO BRAIDA
Reitor
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